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Artigo 12
Objeto

O presente normativo tem como objeto estabelecer as normas de enquadramento e participagdo de jovens
municipes no programa municipal denominado OTL - Jovens na Autarquia, tendo este como objetivo geral a
ocupacdo dos tempos livres dos jovens, através do contacto com atividades estruturadas e organizadas em
varias dreas de atividade profissional.

Artigo 22
Destinatdrios
1- Podem beneficiar do programa OTL - Jovens na Autarquia, os jovens residentes no concelho de Loures,
com idades compreendidas entre os 16 e os 30 anos e que possuam, no minimo, o 32 ciclo do ensino bdsico
concluido, & data da inscrigdo.
2- O programa abrangerd um maximo de SO participantes, sendo estes distribuidos pelos dois turnos, em
fungdo da adesdo dos servi¢os de acolhimento ao mesmo.

Artigo 3¢
Servigo de acolhimento
O presente programa é desenvolvido em ambiente de trabalho proporcionado pelas diversas unidades
orgdnicas da Cadmara Municipal, que demonstrem reunir condi¢gdes para acolhimento dos jovens partici-
pantes, doravante, e para efeitos das presentes normas, denominado servigo de acolhimento.

Artigo 42
Tarefas a desempenhar

1- As tarefas a desempenhar pelos jovens participantes no programa OTL - Jovens nha Autarquia, sdo as
seguintes:

a) Tarefas de indole administrativa;

b) Tarefas de indole técnica;

c) Outras, a definir pelos servigos de acolhimento, dentro do contexto global do programa.
2- As atividades de indole técnica, que possam carecer de estudo e investigacdo, apenas poderdo ser desen-
volvidas por jovens a frequentar o ensino superior ou com formagdo superior.
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3- Todas as outras tarefas discriminadas no n? 1 do presente artigo poderdo ser realizadas por qualquer
jovem admitido no programa, nos termos previstos no presente normativo.

4- O desempenho das tarefas deverd obedecer a todas as regras e limitagdes legais e regulamentares em
vigor, e concretamente aplicdveis.

5- As tarefas e atividades a desenvolver pelos jovens serdo definidas pelo respetivo dirigente municipal do
servigo de acolhimento a que cada jovem venha a ficar afeto, em fungdo dos objetivos e necessidades de
cada unidade orgdnica.
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Artigo 5¢

Acolhimento de jovens
1- Os servigos de acolhimento deverdo indicar a sua adesdo ao programa, fazendo referéncia ao nimero de
jovens que pretendem acolher, até ao dia 27 de abril de 2022, junto do Gabinete de Juventude, mediante o
preenchimento de formuldrio préprio para o efeito.
2- No preenchimento do referido formuldrio deverdo ser descritas pormenorizadamente as tarefas a re-
alizar pelo jovem, fazendo referéncia as habilitagées escolares/académicas pretendidas (32 ciclo, ensino
secunddrio, frequéncia do ensino superior ou licenciatura).

Artigo 62
Duragdo e horarios

1- O programa decorre nos meses de julho e agosto, de acordo com a seguinte duracgdo:

a) 12 Turno: de 1 a 29 dejulho, e

b) 22 Turno: de 1 a 29 de agosto.
2- Os jovens ndo poderdo participar em mais do que um turno, salvo comprovada falta de candidatos a
colocar, ou mediante manifestagdo de vontade, devidamente fundamentada, do servigo de acolhimento.
3- O hordrio a cumprir pelos jovens participantes serd, salvo excegdes a determinar pontualmente e em
fung¢do de necessidades especificas do servi¢o de acolhimento, das Sh30 as 12h30 e das 14h00 as 17h00.

Artigo 7¢

Procedimento de candidatura e selegao
1- Arecegdo de candidaturas e monitorizagdo do programa sdo da responsabilidade do Gabinete de Ju-
ventude da Cadmara Municipal de Loures. A sele¢do de candidatos € da responsabilidade da Comissdo de
Admissdo, constituida pelo Departamento de Recursos Humanos e Departamento de Cultura, Desporto e
Juventude da Cdmara Municipal de Loures.
2- As candidaturas deverdo ser entregues através do seguinte endereco eletrénico:
jovensnaautarquia@cm-loures.pt.
3- As inscri¢oes sdo feitas através do preenchimento de ficha de inscricdo propria, disponivel no sitio do
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Municipio. Poderd ser solicitado, aos selecionados, a deslocag¢do aos servigos municipais para comprovativo
dos dados pessoais dos préprios e/ou dos encarregados de educagdo, mediante a apresentagdo do cartdo
de cidaddo (CC).

4- Os candidatos devem, obrigatoriamente, fazer acompanhar a sua candidatura dos seguintes documen-

tos:

NORMAS DE PARTICIPAQAO

a) Comprovativo de residéncia (obtido através do sitio das finangas);

b) Comprovativo de habilitagdes literdrias;

c) Curriculum Vitae;

d) Declaragdo de compromisso de honra em como nada consta do registo criminal;

e) Termo de responsabilidade (para os menores de 18 anos, devendo ser assinado pelo encarregado
de educagdo, ou seu representante legal).
5- A candidatura sé serd considerada valida quando incluir todos os documentos mencionados no numero
anterior.
6- A selegdo dos jovens candidatos, mediante os elementos constantes na candidatura, far-se-d atendendo
aos seguintes critérios e ponderagdes:

CRITERIOS PONDERAGAO

Jovens cujos ascendentes diretos se encontrem inscri- Dois ascendentes desempregados Um ascendente desempregado -
tos no Instituto do Emprego e Formagdo Profissional, - 35%. 20%.

mediante apresentag¢do de comprovativo.

Participagdo em projetos coletivos, mediante andlise Dois ou mais projetos - 30%. Um projeto - 15%.

curricular.

Jovens que nunca participaram no programa.

20%.
Necessidades identificadas pelos servicos de acolhi- Curriculum Vitae que se adequa Curriculum Vitae que se adequa das
mento, mediante drea de interesse identificada pelo as necessidades em dois ou mais necessidades em um aspeto - 10%.

jovem e andlise curricular. aspetos - 15%.

7- Em caso de empate, considera-se a ordem de rece¢do da candidatura.

8- A colocagdo dos jovens, nas dreas pelas quais manifestem interesse, fica dependente do nimero de
vagas existentes, podendo, sempre que essas se encontrem ja preenchidas, proceder-se & sua colocagdo
noutros servigos, mediante concordéncia dos intervenientes.

9- As candidaturas ao programa deverdo ser feitas até ao dia 25 de maio, sendo divulgada a lista de colo-
cagdes até ao dia 13 de junho subsequente.
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Artigo 82

Faltas e desisténcias
1- Todas as faltas previsiveis terdo de ser informadas, ao servigco de acolhimento, com a antecedéncia mini-
ma de trés dias.
2- Nenhuma falta injustificada terd compensagdo econdmica.
3- As faltas carecem de justificagdo, podendo os jovens compensar o tempo em falta, mediante acordo com
o dirigente municipal do servigo de acolhimento.
4- Em caso de desisténcia, o jovem (ou o seu encarregado de educagdo ou representante legal, no caso de
menores de 18 anos) deve informar o Municipio por escrito, para o Gabinete de Juventude, fundamentando
a desisténcia.
S5- O ndo cumprimento do numero anterior pode conduzir ao ndo pagamento da compensagdo econdémica
devida pelo tempo de trabalho prestado e inviabilizar futuras candidaturas ao programa.

Artigo 92
Deveres dos jovens participantes
1- Constituem deveres dos jovens participantes no programa OTL - Jovens na Autarquia:
a) Executar com empenho e de forma diligente as tarefas que Ihes sejam confiadas;
b) Cumprir o hordrio, com assiduidade, para as fungdes a que se candidataram e foram
selecionados;
c) Assinar a folha de assiduidade sempre e apenas quando comparegam no servigo de acolhimento;
d) Avisar com a antecedéncia necessdria, o servigo de acolhimento, em caso de impossibilidade de
comparéncia;
e) Avisar o servico de acolhimento e, posteriormente, o Gabinete de Juventude, se pretenderem
desistir do programa;
f) Tratar com respeito os funciondrios, colaboradores e chefias dos servigos municipais, bem como
quaisquer pessoas com quem contactem no desempenho das suas tarefas;
Q) Respeitar e cumprir as orientagdes dadas pelos funciondrios do Gabinete de Juventude e do
servico de acolhimento;
h) Comparecer no Gabinete de Juventude sempre que solicitado;
i) Entregar o questiondrio de avaliagdo na sessdo de entrega de certificados;
j) Informar sobre eventuais limitagdes, nomeadamente sobre limitagdes fisicas e/ou especiais
cuidados de saude.

2- A assinatura indevida da folha de assiduidade, nos casos em que o jovem ndo tenha comparecido no
servigo de acolhimento, é causa bastante para exclusdo do programa.

Artigo 102

Direitos dos jovens participantes
Constituem direitos dos jovens participantes no programa OTL - Jovens ha Autarquia:

4/6



CML/DAIC/2022

4 ProgramaOTL

LOURES

camaraMunicreaL

Jovens na
Autarqu.ia 2022

¢

a) Ter acesso a toda a informagdo detalhada sobre o normal desenvolvimento do programa,
nomeadamente sobre as fungdes/tarefas a cumprir;

b) Beneficiar do seguro de acidentes pessoais;

c) Beneficiar de almogo no Refeitério Municipal. Em caso de jovens colocados em locais nos quais néo
existam meios de transporte municipais para deslocag¢do ao refeitério municipal, estes terdo direito a
um valor adicional de SO€ (cinquenta euros) na sua compensagdo econdmica;

d) Auferir uma compensagdo econdmica no valor de €350 (trezentos e cinquenta euros), acrescido
de IVA quando devido, caso cumpra com assiduidade o periodo para o qual foi selecionado;

e) Receber certificado que ateste a participagdo no programa;

f) Ser respeitado na sua dignidade pessoal.

NORMAS DE PARTICIPAQAO

Artigo 11°
Deveres do servico de acolhimento
Constituem deveres do servi¢o de acolhimento:
a) Acolhimento e acompanhamento ao jovem, de forma a dar-lhe conhecimento e apoio nas tarefas
a desempenhar;
b) Enviar o pedido de participag¢do/colocagdo de jovens, no prazo e nos termos mencionados no n? 1
do artigo 52
¢) Enviar ao Gabinete de Juventude a folha de assiduidade, bem como a respetiva avaliagdo, até
trés dias Uteis apds a conclusdo do programa;
d) Informar o Gabinete de Juventude de qualquer situagdo que possa comprometer a sua
candidatura a este programa.

Artigo 122
Deveres do Gabinete de Juventude
Constituem deveres do Gabinete de Juventude da Cdmara Municipal de Loures:
a) Proceder & gestdo do programa;
b) Apresentar superiormente, para cada turno, proposta sobre a distribuicdo dos jovens nos servigos
de acolhimento;
c) Enviar as folhas de assiduidade do respetivo turno e os questiondrios de avaliagdo interna para os
servicos de acolhimento;
d) Proceder & substituicdo de jovens sempre que necessdrio;
e) Garantir que todos os jovens participantes estdo abrangidos por seguro de acidentes pessoais;
f) Realizar a avaliagdo do enquadramento dos jovens nos servigos de acolhimento, compatibilizando
interesses destes e dos jovens participantes, nomeadamente no que respeita d adaptagdo as
tarefas;
Q) Elaborar a listagem de pagamento das compensagdes econdémicas, apds a recegdo das folhas de
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assiduidade, submeté-la a autorizagdo superior e, posteriormente, envid-la & Divisdo de Gestdo
Financeira;
h) Elaborar a avaliagdo geral, final, do programa.

NORMAS DE PARTICIPAQAO

Artigo 132

Dever de colaboragdo e falsas declaragdes
1- Os jovens que venham a ser selecionados para o programa, ou os respetivos encarregados de educagdo,
ao abrigo do presente hormativo, tém o dever de colaboragdo com o Municipio de Loures, disponibilizando,
sempre que necessdrio, todos os elementos que venham a ser solicitados.
2- Os candidatos selecionados deverdo entregar comprovativo de IBAN, caso tenham selecionado na ficha
de candidatura a transferéncia bancdria como opgdo de pagamento e pretendam manté-la.
3- Os jovens que, de forma dolosa, prestem falsas declarag¢des serdo penalizados com a desvinculagdo ao
programa, tendo de devolver a compensagdo financeira caso a mesma ja tenha sido recebida.

Artigo 142
Confidencialidade de dados pessoais
O Municipio de Loures garante a estrita confidencialidade no tratamento dos dados inseridos no formuldrio
de candidatura, sendo que a informagdo partilhada serd unicamente utilizada para execugdo e gestdo da
mesma, e que em nenhum caso serd cedida a outras pessoas ou entidades, sem o consentimento prévio dos
intervenientes.

Artigo 152

Disposic¢oes finais
1- Todas as candidaturas pressupdem a total concord@ncia com as normas constantes do presente normati-
Vo.
2- Os jovens enquadrados ao abrigo do OTL - Jovens na Autarquia ndo podem, sob henhuma justificagdo,
desempenhar fungdes em substituicdo de funciondrios da Cdmara Municipal de Loures.
3- O Municipio de Loures reserva-se o direito de, em todo o momento, proceder a alteragdes e ajustamen-
tos ao programa, caso tal se revele estritamente necessdrio, dando conta em tempo Util de tais alteragées/
ajustamentos aos jovens nele participantes.
4- A resolugdo de casos omissos a estas normas de participacdo é da inteira responsabilidade do Municipio.
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