REGULAMENTOS
DA REDE DE MUSEUS DE LOURES

(Aprovados na 212 Reunido Ordinaria de Camara Municipal,
realizada em 8 de Novembro de 2006,
e na 12 Sessao Ordinaria de Assembleia Municipal,
realizada em 27 de Fevereiro de 2007)

REGULAMENTO INTERNO DA REDE DE MUSEUS DE LOURES
REGULAMENTO DE NORMAS E PROCEDIMENTOS DE CONSERVAGAO PREVENTIVA

REGULAMENTO DE POLITICA DE INCORPORACAO



REGULAMENTOS
DA REDE MUNICIPAL DE MUSEUS DE LOURES

= Regulamento Interno da Rede de Museus de Loures
= Regulamento de Normas e Procedimentos de Conservacao Preventiva

= Regulamento de Politica de Incorporacao

REGULAMENTO DA REDE DE MUSEUS DE LOURES

Preambulo

Em 1998/1999 foi feito o primeiro inquérito sobre a realidade museoldgica nacional, promovido pelo IPM —
Instituto Portugués de Museus - e AOC — Observatério das Actividades Culturais - cujos resultados,
editados, vieram comprovar a dinamica e importancia cultural que os museus, independentemente do tipo
de tutela, modelos, coleccbes e vocagdes, crescentemente tinham vindo a assumir na sociedade
contemporanea.

O mesmo inquérito apresenta e documenta, pela primeira vez, a diversidade de situacdes e de aplicacdo da
designacao de museu.

A realidade museal a nivel autarquico veio comprovar a importancia estratégica deste equipamento para a
definigdo de politicas culturais.

A importancia da Histéria e Patriménios Locais veio a estar na origem de muitos museus municipais.

A adesédo e admissdo a rede Museologica Nacional e, presentemente, com a entrada em vigor da Lei
Quadro dos Museus Portugueses, de 19 de Agosto de 2004, permitiu a muitos museus municipais e outros
contribuir para o enriquecimento do panorama museolégico nacional, com o inevitavel reconhecimento de
muitas inovagodes e contribuicbes que deram lugar a novas praticas museol6gicas em Portugal.

Em Loures, a primeira experiéncia aconteceu com a aquisicdo da Casa do Adro onde se instalaram os
primeiros servigos culturais municipais pos - 25 de Abril, considerando, desde logo, espago para um museu
de arte popular e biblioteca.

O Museu Municipal na Casa do Adro € inaugurado em 4 de Outubro de 1985, com a sala da Republica e a
26 de Julho do ano seguinte, as salas de exposi¢des temporarias de Artes Plasticas, de Etnografia e
Arqueologia.

Em 1992, o Museu Municipal é convidado a apresentar a sua candidatura ao Prémio do Melhor Museu do
Ano/Férum Europeu de Museus e ganha (1993) uma “Special Mention” que o avalia como uma museu que
merece ser divulgado pelas suas boas praticas.

No mesmo ano é distinguido pela APOM com o prémio de Melhor Servigo de Extensdo Cultural.

Em 1998 ¢ alvo de reformulacdo do seu programa e muda para a actual sede na Quinta do Conventinho,
sem a componente das Artes Plasticas.

O Museu Municipal de Loures assume-se como um Museu de Histéria e Patrimoénios Locais, com as
vertentes da Etnografia/Etnologia e Arqueologia, com especial énfase no discurso da Cultura Saloia.

No triénio 1999/2001 a APOM atribui novamente o prémio de Melhor Servico de Extensado Cultural ao
Museu Municipal de Loures.

Em 2001, apds a faléncia e encerramento da antiga Fabrica de Loicas de Sacavém e em conformidade com
deliberagdo municipal de 22 de Novembro de 1995, é instalado o Museu de Cer&mica de Sacavém, com a
missao de abordar o Patrimonio Industrial, em especial o desta fabrica.

Em 2002, € premiado pela sua qualidade de intervengéo e valorizagdo do Patriménio Industrial, recebendo o
Prémio Europeu Luigi Micheletti.

Em 2003, o Museu Municipal de Loures e o Museu de Ceramica de Sacavém apresentam a sua adesao
voluntaria a Rede Portuguesa de Museus, entretanto constituida, tendo sido admitidos e desde entédo
considerados na Rede Nacional de Museus.

Comeca a ser implementada uma gestao de equipamentos em rede.

Os Museus de Loures recebem nova distingdo da APOM pelo Melhor Servigo de Comunicagéo, no ambito
do triénio de 2003/2005.

Em 2005, como nlcleo do Museu de Ceramica de Sacavém, abre a Casa Museu José Pedro, artista e
ceramista autodidacta com forte relagdo com a antiga Fabrica de Loigca de Sacavém.




Procurando a qualidade, a promocao do acesso a cultura e o enriquecimento do Patriménio Cultural,
através da existéncia de boas praticas museoldgicas, alargando os seus publicos e contribuindo para um
desenvolvimento integrado das comunidades locais, a apresentacao do Regulamento Interno da Rede de
Museus de Loures insere-se no cumprimento da legislacao actual.

Capitulo |
Disposicoes gerais

Artigo 12
Leis habilitantes

Lei n.2 169/99, de 18 de Setembro, com a actual redaccao da Lei n.? 5-A/2002, de 11 de Janeiro, Lei n.?
159/99, de 14 de Setembro, Lei Quadro n.? 47/2004, de 19 de Agosto, Lei n.2 107/2001, de 8 de Setembro,
Dec. Regulamentar n.% 6/2006, de 20 de Junho, Despacho Normativo 3/2006, de 25 de Janeiro.

Artigo 22
Leis complementares

Carta Universal dos Direitos Humanos, Constituicdo da Republica Portuguesa, Cédigo de Etica para os
Museus do ICOM, Carta Etica da Administragdo Publica prevista na Resolugdo do Conselho de Ministros n.®
47/97, de 22 de Marco, Declaracdao de Salamanca, Unesco,1994, Regras Gerais sobre Igualdade e
Oportunidade para Pessoas com Deficiéncias, Nag¢des Unidas, 1993, Livro Verde para Sociedade de
Informacao, 1997.

Artigo 32
Definicao de Museu

A Rede de Museus de Loures subscreve a definicdo e o conceito de Museu apresentado no artigo 3% do
capitulo | da Lei n.? 47/2004 que refere nomeadamente:

«1. Museu é uma instituigdo de caracter permanente, com ou sem personalidade juridica, sem fins
lucrativos, dotado de uma estrutura organizacional que lhe permite:

a) Garantir um destino unitario a um conjunto de bens culturais e valoriza-los através da investigagéo,
incorporagdo, inventario, documentagcdo, conservagao, interpretagdo, exposicdo e divulgacdo, com
objectivos cientificos, educativos e ludicos;

b) Facultar acesso regular ao publico e fomentar a democratizagdo da cultura, a promogao da pessoa e o
desenvolvimento da sociedade.

2. Consideram-se Museus as instituicdes, com diferentes designagdes, que apresentam as caracteristicas e
cumpram as fungdes museoldgicas previstas na presente lei para o museu, ainda que o respectivo acervo
integre espécies, tanto botanicas como zooldgicas, testemunhos resultantes da materializagdo de ideias,
representacdes de realidades existentes ou virtuais, assim como bens de patriménio cultural imoével,
ambiental e paisagistico.»

Artigo 4°
Documentos fundadores

Consideram-se como documentos fundadores dos museus que constituem a Rede de Museus de Loures:

1. Museu Municipal de Loures, na Quinta do Conventinho - Despacho camarario de 19.06.1995. Tem na
sua génese o Museu Municipal de Loures, na Casa do Adro, criado por Deliberagdo da 142 Reuniao
Ordinaria da C.M. Loures de 11.07.1979, folha 36; parecer da comissao constituida para apreciacdo da
proposta de aquisi¢cdo de 22.06.1979, pagina 4 (processo 31.154/Servigos técnicos de obras). Encerra
em 1997.

2. Museu de Ceramica de Sacavém — Deliberagdo Camararia de 22.11.1995



3. Nucleo Museoldgico Casa Museu José Pedro — Processo 311/99/DPM — aquisi¢ao da casa e espdélio do
escultor e ceramista José da Silva Pedro e criagdo de uma Casa Museu em sua homenagem.

Capitulo Il

Rede de Museus de Loures

Artigo 52
Edificios

E actualmente composta por:
1. Museu Municipal de Loures, na Quinta do Conventinho, Santo Ant6nio dos Cavaleiros;

2. Museu de Ceramica de Sacavém, em Sacavém com Nucleo Museolégico na Casa Museu José Pedro,
em Sacavém.

Capitulo lli

Rede de Museus de Loures

Artigo 6°
Missao Genérica

Cumprimento das politicas culturais definidas pela Administragdo do Municipio;

Contribuicdo para a preservagao e valorizagdo dos testemunhos humanos no territorio;

Observagao do primado da pessoa;

Prestacdo de um servigo publico de qualidade;

Promogéo de actividades que conduzam a um maior envolvimento das comunidades locais na vida e

funcionamento da Rede de Museus de Loures, enquanto espagos de exercicio e afirmagdo de

democracia e cidadania;

6. Promocdo, salvaguarda, preservacdo, divulgacdo, acessibilizacdo e fruicgdo do Patriménio Cultural

existente e em conformidade com as missoes e os acervos de cada museu;

Gestao integrada de equipamentos, recursos humanos e técnicos utilizando o conceito de Rede;

Garantia de integridade dos bens a responsabilidade dos museus;

Criacado de instrumentos e procedimentos de incorporacdo, inventario, documentagédo, conservagao

preventiva e plano de seguranga em conformidade com as respectivas missoes, edificios e envolventes;

10. Garantia do acesso dos publicos as colecgées museolégicas (documentos e objectos);

11. Cumprimento e observagéo da Carta Etica do ICOM e da Carta Etica da Administragdo Publica prevista
na Resolugdo do Conselho de Ministros n.2 47/97 de 22 de Margo;

12. Fomento de cooperacao, transversalidade, cooperacdo e observag¢ao de boas praticas museoldgicas e

documentais, a nivel nacional e internacional.
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Capitulo IV
Museu Municipal de Loures
Artigo 72
Missao especifica

1. Salvaguarda, valorizagao, estudo, divulgagéo e fruicdo do Patriménio Cultural Local;
2. Estudo do territério e do seu patrimonio, material e imaterial.
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Artigo 8°
Objectivos

Garantia do primado da pessoag;

Garantia do funcionamento do museu: incorporagao, preservacao, aquisicao, difusdo e acessibilizacdo
de informacédo e documentacdo de Histéria Local, com a existéncia de um quadro de técnicos que
cumpram as fungées museoldgicas especificas do museu;

Aplicagdo de uma politica preventiva e curativa dos acervos do Museu Municipal (documentos e
objectos);

Implementacdo de uma politica de Inventdario e Documentagdo das Reservas e Centro de
Documentacgéo;

Utilizagao de linguagens e praticas inclusivas;

Programa de exposi¢cdes em consonancia com a missao do museu;

Existéncia de uma politica de difusdo em consonéancia com a missao do museu;

Estudo sistematico do territrio, com prospecc¢des, escavagdes, intervencdes de emergéncia, pareceres
sobre projectos urbanisticos; investigacao sistemética do patriménio etnogréfico e etnolégico, com a
recolha de testemunhos orais e outros;

Elaboragao e actualizacao da Carta Arqueoldgica;

Desenvolvimento de politicas de captagao de novos publicos;

. Criacdo de uma consciéncia patrimonial para a salvaguarda e valorizagdo do Patriménio Cultural Local

com incentivos a nivel da comunidade escolar e movimento associativo e artistico;

Funcionamento da Oficina com actividades relacionadas com a missdo do museu;

Garantia do funcionamento da Horta Pedagdgica;

Garantia de funcionamento da Loja do Museu;

Aplicacdo do Regulamento Interno da Rede de Museus, Regulamento de Normas e Procedimentos de
Conservacao Preventiva, Regulamento de Politicas de Incorporacao, Plano de Seguranga do respectivo
Museu.

Capitulo V

Museu de Ceramica de Sacavém

Artigo 9¢
Missao especifica

Salvaguarda, valorizagdo, estudo, divulgacéo e fruicdo dos Patrimdnios de Trabalho e Arte da Fabrica
de Loica de Sacavém e do Patriménio Industrial existente no municipio;

Salvaguarda, valorizagéo, estudo, divulgacao e fruicdo do Patriménio de Arte da Casa Museu José
Pedro, funcionando esta como Nucleo Museoldgico do Museu de Ceramica de Sacavém.

Artigo 102
Objectivos

Garantia do primado da pessog;

Garantia do funcionamento do museu e do Nucleo Museoldgico da Casa Museu José Pedro:
incorporagdo, preservagao, aquisicdo, difusdo e acessibilizacdo de informacdo, documentacdo dos
arquivos empresariais da Fabrica de Loica de Sacavém, Fabrica de Papel da Abelheira e de outras
unidades industriais do concelho, com a existéncia de um quadro de técnicos que cumpram as fungdes
museoldgicas especificas do museu;

Aplicagao de uma politica de conservagéo preventiva e curativa dos acervos do museu (documentos e
objectos);

Implementacdo de uma politica de Inventdario e Documentagdo das Reservas e Centro de
Documentacéo;

Utilizagao de linguagens e praticas inclusivas;

Programa de exposi¢cdes em consonancia com a missao do museu;

Existéncia de uma politica de difusdo em consonéancia com a missao do museu;

Investigagao sistematica da Fabrica de Loiga de Sacavém e de outras unidades industriais do concelho,
com recolha de testemunhos orais e outros;



9. Elaboracgéo e actualizagao da Carta sobre o Patriménio Industrial de Loures com registos fotograficos,
cartograficos, documentais e outros;

10. Desenvolvimento de politicas de captacdo de novos publicos;

11. Criagdo de uma consciéncia patrimonial para a salvaguarda e valoriza¢do do Patriménio Industrial com
incentivos a nivel da comunidade escolar e movimento associativo e artistico;

12. Funcionamento da Oficina Mestre José de Sousa com actividades relacionadas com a missao do
museu;

13. Garantia de funcionamento da loja e Auditério “Antonio Ferreira, O Compositor”;

14. Aplicacdo do Regulamento Interno da Rede de Museus, Regulamento de Normas e Procedimentos de
Conservacao Preventiva, Regulamento de Politicas de Incorporacao, Plano de Segurancga do respectivo
Museu.

Capitulo VI

Tutela

Artigo 112
Enquadramento Orgéanico

A Rede de Museus de Loures € da tutela da Camara Municipal de Loures.

Capitulo VII

Estrutura Orgénica e gestao

Artigo 122
Instrumentos de Gestao

Os instrumentos de gestdo da Rede de Museus de Loures séo constituidos pelo Plano Anual de Actividades
e Orcamento e respectivos Relatdrios de Actividade, aplicagdo do sistema integrado de avaliacdo do
desempenho da Administragdo Publica (SIADAP), analise do Livro de Opinido e Reclamagdes, Estatistica
de Visitantes.

Artigo 132
Estrutura

A Rede de Museus de Loures é gerida pela Divisdo do Patriménio Cultural com um conjunto de recursos
humanos com formagao adequada aos requisitos técnicos e cientificos de cada uma das areas funcionais e
em conformidade com as missdes especificas de cada museu.

O cumprimento das actividades e fungdes museolégicas da Rede é assegurado pela existéncia de um corpo
de coordenadores de area (Comunicacao, Reservas, Investigacao, Centros de Documentagao) e gabinetes
que, em conjunto com a Direc¢ao/Chefia de Divisao, garantem o funcionamento dos equipamentos e gestao
dos recursos humanos e técnicos, em conformidade com a politica cultural municipal, e demais
regulamentos:

1. Direccdo da Rede de Museus de Loures - Chefe de Divisdo, nomeado(a) pela Camara Municipal de
Loures.

Tem como principais atribui¢des:

a) Dirigir e assegurar o bom funcionamento da Rede de Museus de Loures, observando e fazendo aplicar
todos os procedimentos municipais e legais que contribuam para o desenvolvimento e a requalificacao
da referida rede;

b) Contribuir para a apresentagdo de propostas e pareceres para a preservacao e valorizagdo dos
testemunhos humanos no territério;

¢) Assegurar o cumprimento das fungdes museoldgicas;



Propor e aplicar boas préaticas museolégicas;

Propor, aplicar e contribuir para uma pratica museolégica inclusiva, criagdo de oportunidades de
aprendizagem ao longo da vida e consideragao de discurso e pratica de Género, i.e, referéncia explicita
a intervencao humana;

Propor e coordenar a execugdo do plano de actividades e do respectivo orgamento e apresentagéao do
relatério anual de actividades;

Preparar e propor a venda e precos das edi¢cdes da Rede de Museus de Loures;

Emitir pareceres sobre novas incorporagdes de bens museologicos;

Pronunciar-se sobre pedidos de cedéncia temporaria, bem como a feitura de fotografias ou filmagens de
objectos dos acervos da Rede de Museus e dos préprios edificios;

Fazer cumprir as condigdes para cedéncia de bens museolégicos em exposigdo no exterior;

Promover, organizar e propor edicdo de catalogos, folhetos e outro material de divulgacao da Rede de
Museus de Loures;

Aplicar e fazer cumprir os Regulamentos da Rede de Museus de Loures, o Regulamento de Normas e
Procedimentos de Conservacado Preventiva, Plano de Seguranca e Regulamento das Politicas de
Incorporagao, de cada um dos Museus que integram a Rede — Museu Municipal de Loures, Museu de
Ceramica de Sacavém;

Pronunciar-se sobre toda a actividade relacionada com a Rede de Museus de Loures;

Representar tecnicamente a Rede de Museus em reunides cientificas e congressos;

Compete ainda a Direccao ser parte interveniente em todas as matérias respeitantes aos bens a guarda
da Rede de Museus de Loures ou das suas unidades especificas, bem como de outros cujo interesse
seja manifesto.

Area de Reservas da Rede de Museus de Loures

Contribuir para a programacéao de exposigoes € actividades da Rede de Museus;

Assegurar a correcta salvaguarda, preservacao e conservacgao preventiva e curativa das colecc¢des da
Rede de Museus, em conformidade com a missao especifica de cada um;

Assegurar a gestao, inventariacdo, estudo e difusdo das colec¢des de cada museu;

Assegurar o cumprimento das Normas de Incorporagdes de acordo com o previsto na alinea h) do n.%1
do Artigo 64 da Lei n.? 169/99, de 18 de Setembro, na redacc¢éo actual da Lei n.® 5-A /2002, de 11 de
Janeiro;

Colaboragéao na preparacao das exposi¢cdes e na elaboragdo de documentos de apoio as mesmas
(descricao das pecas, valores de seguros, condi¢cdes de manuseamento e acondicionamento);
Acompanhamento do publico ao acesso as Reservas da Rede de Museus, conforme Regulamento de
Normas e Procedimentos de Conservagéao Preventiva e Plano de Seguranga;

Aplicacdo dos Regulamentos Internos da Rede de Museus: Regulamento de Normas e Procedimentos
de Conservacgao Preventiva, Regulamento de Politicas de Incorporacéo, Plano de Seguranca, de cada
um dos Museus que integram a Rede - Museu Municipal de Loures, Museu de Ceramica de Sacavém,
com Nucleo Museolégico na Casa/Museu José Pedro.

Area de Comunicagdo da Rede de Museus de Loures

Garantir a recepgao/ atendimento da Rede de Museus e o acesso a institui¢do, incluindo as lojas dos
museus, garantindo o cumprimento das normas e regulamentos, em conformidade com a Carta Etica da
Administragao Publica prevista na Resolugdo do Conselho de Ministros n.247/97 de 22 de Margo;
Contribuir para a programagdo de exposigbes e actividades da Rede de Museus de Loures,
salvaguardando a melhor comunicacgao a todos os tipos de publicos;

Garantir a exploragdo pedagdgica das exposigbes, com o recurso a materiais didacticos e outros, em
conformidade com a missao especifica de cada museu;

Garantir o acompanhamento de visitas com abordagem histérica do patriménio cultural, edificado e
natural, assim como os que resultantes de Protocolos de Cooperacdo - Moinho da Apelagéo, na
Apelacao, Palacio dos Arcebispos, em Santo Antdo do Tojal e Nucleo Museoldgico “Luis Serra”, na
Bemposta, e outros que se venham a realizar;

Promover ac¢des de sensibilizagao dirigida a comunidade educativa, para uma melhor exploragao das
potencialidades dos museus; ]
Promover, acompanhar, e apoiar a elaboracado e concretizacdo de projectos educativos na Area do
Patriménio Cultural;

Garantir a concepcgao e a programacéao das oficinas da Rede de Museus de Loures;

Promover actividades que envolvam as comunidades relativamente a defesa, salvaguarda, valorizagao
e fruicdo do Patriménio Cultural do Concelho;



5.1

a)

Desenvolver a aplicagdo de linguagens e praticas inclusivas, apetrechando-se de meios técnicos
(impressora de relevo de fotografia e pegas e papel térmico especifico, impressora de Braille, e outros)
e humanos, garantindo o acesso democréatico de todos/todas aos bens acessibilizados pelos museus
(dentro e fora dos espagos);

Garantir e acompanhar o funcionamento da Horta Pedagdgica do Museu Municipal de Loures e do
Nucleo Museolégico da Casa Museu José Pedro, do Museu de Ceramica de Sacavém;

Garantir o apoio técnico ao funcionamento do Auditério “ Antdnio Ferreira, O Compositor”, no Museu de
Cerémica de Sacavém;

Aplicacdo dos Regulamentos Internos da Rede de Museus, Regulamento de Normas e Procedimentos
de Conservagao Preventiva, Regulamento de Politicas de Incorporacéo, Plano de Seguranca, de cada
um dos museus que integram esta rede — Museu Municipal de Loures e Museu de Ceramica de
Sacavém, com Nucleo Museolégico na Casa Museu de José Pedro.

Area de Investigagdo da Rede de Museus de Loures

Contribuir para a programagéo e actividades da Rede de Museus;

Estudo sistematico do territério e do seu Patriménio, Material e Imaterial, desenvolvendo e utilizando
registos Etnograficos e Etnolégicos;

Contribuir para o estudo das colecgdes dos museus, em conformidade com a missdo especifica de cada
um;

Contribuir para a programacdo das exposigdes, em consonancia com a missdo especifica de cada
museu;

Contribuir para o plano de edigbes, em consonancia com a missdo dos museus;

Elaborar e actualizar Carta do Patriménio Industrial do Concelho de Loures;

Contribuir para o aprofundamento da Histéria Local em projectos municipais ou/e apoiados pelo
municipio;

Aplicacdo dos Regulamentos Internos da Rede de Museus, Regulamento de Normas e Procedimentos
de Conservacao Preventiva, Regulamento de Politicas de Incorporagéo, Plano de Seguranca, de cada
um dos museus desta Rede, Museu Municipal de Loures e Museu de Ceramica de Sacavém, com
Nucleo Museolégico na Casa Museu de José Pedro.

Area de Centros de Documentacéo da Rede de Museus de Loures

Contribuir para a programacéao de exposigoes € actividades da Rede de Museus;

Contribuir para o estudo das colecg¢des, em conformidade com a missédo especifica de cada museu;
Assegurar a correcta gestao, salvaguarda, preservagao e conservagao preventiva e curativa de todos os
fundos documentais da Rede de Museus;

Assegurar o cumprimento das Normas de Incorporagdes de acordo com o previsto na alinea h) do n.%1
do Artigo 64° da Lei n.? 169/99, de 18 de Setembro, na redacgéo actual da Lei n.? 5-A /2002, de 11 de
Janeiro;

Assegurar o tratamento bibliotecondmico e arquivistico dos fundos e respectiva difusao;

Garantir o funcionamento dos Centros de Documentagao e sua abertura ao publico, em conformidade
com os Quadros Normativos e tabela de tarifas aprovada por deliberagdo camararia;

Aplicacdo dos Regulamentos Internos da Rede de Museus de Loures, Regulamento de Normas e
Procedimentos de Conservacdo Preventiva, Regulamento de Politicas de Incorporacdo, Plano de
Seguranca, de cada um dos museus que integram a referida rede.

Esta area é constituida pelo Centro de Documentacdo “Anselmo Braamcamp Freire” (CDABF), no
Museu Municipal de Loures, e pelo Centro de Documentacdo “Manuel Joaquim Afonso” (CDMJA), no
Museu de Ceramica de Sacavém.

Os fundos Documentais do CDABF sao constituidos por:

Fundos Documentais:

- Histdrica local (literatura, costumes, tradicdes, memodrias, ruas e habitagdes);

- Recortes de jornal;

- Fundo geral de livros, revistas, CD-ROM, cassetes de videos, dossiers tematicos, cartazes, postais, mapas
e documentos reservados;

- Arquivo fotografico especializado em imagens relacionadas com o concelho de Loures.



b)

Os fundos documentais do CDMJA séo constituidos por:

Fundos Documentais:

- Arquivo empresarial da Fabrica de Loi¢ca de Sacavém(1877-1990);

- Arquivo empresarial da Fabrica de Papel da Abelheira(1818-1980);

- Arquivos administrativos e técnicos;

- Documentos gréaficos: desenhos, plantas de desenho técnico, fotografias, diapositivos, diplomas,
aguarelas, caricaturas;

- Recortes de jornal sobre a vida desportiva e social da fabrica e seus trabalhadores;

- Arquivos pessoais de artistas da Fabrica de Loica de Sacavém:;

- Fundo geral de livros, revistas, CD-ROM, cassetes videos e dossiers tematicos.
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Servico Administrativo da Rede de Museus de Loures

Organizar administrativamente os processos inerentes ao funcionamento dos servigos da Rede de
Museus de Loures, cumprindo o CPA — Cédigo de Procedimento Administrativo; )
Contribuir para a prestagao de um servigo publico de qualidade, em conformidade com a Carta Etica da
Administragao Publica prevista na Resolugéo de Conselho de Ministros n.? 47/97 de 22 de Margo;
Apoiar, sempre que solicitados, as varias actividades dos servicos;

Aplicacdo dos Regulamentos Internos da Rede de Museus de Loures, Regulamento de Normas e
Procedimentos de Conservacdo Preventiva, Regulamento de Politicas de Incorporacdo, Plano de
Seguranga de cada um dos museus que integram esta rede.

Servico de apoio a manutencao de redes e equipamentos da Rede de Museus de Loures:

. Servicos de apoio ao bom funcionamento da Rede de Museus de Loures, articulando com os servigos

municipais responsaveis no que se refere a:

Climatizacao;

Sistemas de comunicacao vertical;

Espacos verdes;

Limpeza;

Pequenas obras de conservacao;

Funcionamento das redes eléctricas;

Funcionamento dos alarmes de intrusao e incéndio;

Articulacdo com a Gesloures no que se refere a exploragdo dos servicos de cafetaria da Rede de
Museus de Loures;

Controlo financeiro das entradas na Rede de Museus de Loures, lojas e aluguer de auditério;

Controlo da cedéncia do Auditério, “Antdénio Ferreira, O Compositor”, conforme normas e tarifas
municipais em vigor;

Aplicacdo dos Regulamentos Internos da Rede de Museus de Loures, Regulamento de Normas e
Procedimentos de Conservagao Preventiva, Regulamento de Politicas de Incorporacdo, Regulamento
de Seguranca, em cada um dos museus que integram esta rede, Museu Municipal de Loures, Museu de
Ceramica de Sacavém, com Nucleo Museolégico na Casa Museu José Pedro.

Gabinete de Arqueologia da Rede de Museus de Loures:

Contribuicdo para as exposigoes e programa de edi¢cdes da Rede de Museus de Loures;

Estudo sistematico do territrio, com projectos de intervencao arqueoldgica ( prospeccoes, escavagoes,
intervencdes de emergéncia), pareceres sobre projectos urbanisticos, visando minimizagao de impactos
sobre o Patriménio Arqueolégico Municipal;

Realizacdo e actualizagcdo da Carta Arqueolégica Municipal, como instrumento de gestdao e
planeamento do territorio;

Cumprimento das normas que regulam a pratica arqueoloégica no territério municipal;

Articulacao e interacgdo com os organismos da tutela do Patriménio;

Cumprimento dos diplomas legais que tutelam o Patriménio Nacional;

Contribuicdo para a criagdo de uma consciéncia patrimonial, apoiando a formagéo nesta area em
contextos de trabalho;

Contribuicdo para o aprofundamento da Histdria Local em projectos municipais ou/e apoiados pelo
municipio;



Aplicacdo dos Regulamentos Internos da Rede de Museus de Loures, Regulamento de Normas e
Procedimentos de Conservacdo Preventiva, Regulamento de Politicas de Incorporacdo, Plano de
Seguranga, de cada um dos museus desta rede, Museu Municipal de Loures, Museu de Ceramica de
Sacavém, com Nucleo Museolégico na Casa Museu José Pedro.

Gabinete de Apoio da Rede de Museus de Loures:

Materializagcao plastica dos contetdos cientificos e tematicos do programa de exposicoes e actividades
da Rede de Museus de Loures;

Gestao dos contelddos dos sites dos Museus da Rede de Loures, em conformidade com as missées
especificas de cada um;

Gestao dos conteldos editoriais da revista “Museus”, em suporte papel e digital;

Gestao dos contelidos da newsletter;

Aplicacdo dos Regulamentos Internos da Rede de Museus de Loures, Regulamento de Normas e
Procedimentos de Conservacdo Preventiva, Regulamento de Politicas de Incorporacédo, Plano de
Seguranga, de cada um dos museus que integram esta rede, Museu Municipal de Loures, Museu de
Ceramica de Sacavém com Nucleo Museolégico na Casa Museu José Pedro.

Artigo 142
Localizacao e Contactos

Rede de Museus de Loures - sede — Museu Municipal de Loures, Quinta do Conventinho, 2660 - Santo
Anténio dos Cavaleiros, telefone 219839600; fax: 219839606; e-mail: dpc@cm-loures.pt;

Museu Municipal de Loures, Quinta do Conventinho, 2660 - Santo Anténio dos Cavaleiros, tel.
219839600; fax: 219839606; email: conventinho@cm-loures.pt;

Museu de Ceramica de Sacavém, Praca Manuel Joaquim Afonso n.? 1, Urbanizacdo do Real Forte,
2685-145 Sacavém, telef. 219499890 ; fax: 219499898; e-mail: museu ceramica@cm-loures.pt ;
Nucleo Museoldgico Casa Museu José Pedro, Travessa dos Combatentes da Grande Guerra, n.° 8,
2685-043 Sacavém, telef 219420349 e 219499890, fax.: 219499898, e-mail: museu ceramica@cm-

loures.pt.

Capitulo VIII
Gestao de Acervos

Artigo 152
Politica de Incorporacoes

A Rede de Museus de Loures dispde de um Regulamento de Politica de Incorporagdes para cada um dos
Museus que integram esta Rede , definido com o objectivo de dar continuidade ao enriquecimento dos bens
museoldgicos (objectos e documentos), em conformidade com as missdes especificas de cada um dos
museus, elaborado de acordo com o previsto na Lei-Quadro dos Museus Portugueses, Lei n.2 47/2004, e
em conformidade com a Lei n.? 169/99, de 18 de Setembro, na redacgao actual da Lei n.? 5-A/2002, de 11
de Janeiro.

Artigo 162
Inventario

Os bens museologicos incorporados na Rede de Museus de Loures sdo objecto de inventario
museolégico e documental, com a identificacdo e individualizagdo de cada peca e em conformidade
com a missao especifica de cada um dos museus que integram esta rede, Museu Municipal de Loures,
Museu de Ceramica de Sacavém, com Nucleo Museoldgico na Casa Museu José Pedro. O inventario é
registado em livro manuscrito, fichas manuscritas e em suporte informatico (programas de gestdo de
bens museoldgicos e documentais), procedimentos efectuados em cada um dos Museus que integram a
Rede;

Este servico € da responsabilidade da Area de Reservas e dos Centros de Documentacdo de cada um
dos museus que integram a Rede de Museus de Loures, Museu Municipal de Loures, Museu de
Ceramica de Sacavém com Nucleo Museolédgico na Casa Museu José Pedro;



3. Anualmente, e em conformidade com procedimentos municipais coordenados pela DPM — Divisdo do
Patriménio Municipal, sdo actualizados todos os registos dos bens incorporados nos respectivos
museus da Rede de Museus de Loures.

Artigo 17¢
Conservacao

1. A Rede de Museus de Loures garante as condigcbes adequadas e as medidas preventivas necessarias a
conservagao dos bens museoldgicos (objectos e documentos), de acordo com as orientagdes e normas
emanadas pelo IPM- Instituto Portugués de Museus, pelo IPCR - Instituto Portugués de Conservacao e
Restauro - IFLA- International Federation Libraries Associations e ICA- International Council Archives;

2. A conservacao dos objectos museolégicos (objectos e documentos) obedece ao “Regulamento de
Normas e Procedimentos de Conservagao Preventiva’, elaborado para cada um dos museus da Rede
de Museus de Loures e de acordo com as especificidades de cada bem museoldgico.

Artigo 182
Seguros

Todos os bens museoldgicos (objectos e documentos), a responsabilidade dos museus integrantes da Rede
de Museus de Loures sé@o alvo de um seguro a cargo da tutela.

Artigo 192
Colaboracao com outras Instituicées no Movimento de Bens Museoldgicos
(Objectos e Documentos)

1. A Rede de Museus de Loures promove a interacgdo com outras instituicdes culturais, nomeadamente,
através da cedéncia e da recepcdo de objectos para exposicdes, estudos ou outros eventos que
contribuam para a concretizagdo da vocacao e objectivos da instituicdo;

2. A cedéncia temporaria de objectos ou documentos s6 pode ser efectuada quando estejam garantidas
todas as condicbes de seguranca e de conservacdo, conforme respectivos Regulamentos de
Conservacdo Preventiva, Planos de Segurang¢a de cada um dos museus que integram a Rede de
Museus de Loures — Museu Municipal de Loures, Museu de Cerédmica de Sacavém, com Nucleo
Museoldgico na Casa/Museu José Pedro.

O mesmo sera observado em situacoes de colaboragao de outras instituicdes com os museus da Rede
de Museus de Loures, Museu Municipal de Loures, Museu de Ceramica de Sacavém, com Nucleo
Museoldgico na Casa Museu José Pedro.

Artigo 202
Investigacao externa e estudo dos bens museologicos

1. E obrigacdo da Rede de Museus de Loures e de cada um dos museus que a integram, dentro das
condicionantes de trabalho e recursos, colaborar com investigadores, centros de investigacao, escolas e
universidades e outras entidades publicas e/ou privadas, facultando-lhes o acesso aos bens
museolégicos (documentos e objectos) a responsabilidade da instituicao;

2. O acesso a documentacao reservada obedece a um pedido por escrito, no qual deve ser feita a
indicagéo do objectivo da consulta, a identificagdo do/a requerente e condigdes de utilizagdo da consulta
e datas de realizagdo da mesma;

3. As reprodugdes que forem facultadas neste ambito serdo objecto de pagamento, de acordo com as
tarifas municipais em vigor no momento e encontram-se abrangidas pela Leis do Direitos de Autor;

4. O acesso as Reservas Nao Visitaveis deve obedecer aos mesmos requisitos, de pedido por escrito, € a
peca ou pecas para estudo serdo sempre fornecidas por técnicos das Reservas para espacgos
adequados dos museus, cumprindo-se os respectivos Regulamentos de Normas e Procedimentos de
Conservacao Preventiva e de Plano de Seguranca e Emergéncia, existentes para cada um dos museus
que integram a Rede de Museus de Loures e aos quais o/a investigador/a fica igualmente sujeito/a.



Artigo 212
Seguranca

1. A Rede de Museus de Loures esta equipada com as condi¢cées de segurancga, indispensaveis para
garantir a protec¢do e a integridade dos bens nele incorporados, nomeadamente equipamentos de
deteccdo de intrusao, sistema de detec¢ao de incéndios e sistemas de vigilancia presencial, iluminagao
no exterior;

2. A Rede de Museus de Loures observa o Plano Municipal de Emergéncia em vigor na tutela;

3. A Rede de Museus de Loures esta equipada com portas anti-panico, sinalética de saida e plantas de
localizagéo;

4. A manutengéo e revisdo dos meios de primeira intervengéo (extintores) é feita anualmente pela Divisao
de Higiene, Saude Ocupacional e Acgéao Social/ Area de Higiene e Seguranca no Trabalho;

5. Os contactos com as forgas de seguranca e intervengao locais e nacionais encontram-se disponiveis de
forma visivel nos Servicos de Atendimentos de cada um dos museu desta Rede e Nucleo Museolégico
e sao do conhecimento geral de todos os trabalhadores e dos Servigos de Seguranga.

Capitulo IX

Seguros

Artigo 22°
Seguro de Responsabilidade Civil

1. Em caso de acidente, os/as utilizadores/as da Rede de Museus de Loures estdo abrangidos/as por
seguro de Responsabilidade Civil Geral no que possa ser imputavel a Camara Municipal de Loures nos
termos da Lei Civil, designadamente nos termos dos artigos 483° e seguintes do Cédigo Civil e Decreto
Lei n.? 48051, de 21 de Novembro de 1967;

2. Em caso de acidente devem os/as trabalhadores/as, e funcionarios/as da empresas de seguranca em
cada um dos museus que integram esta rede, agir em conformidade, preenchendo a participagdo de
sinistro disponivel no servigo, identificando correctamente o/a sinistrado/a e mais duas ou trés pessoas
que tenham presenciado o acidente.

Capitulo X

Normas de acesso aos equipamentos
da Rede de Museus de Loures

Artigo 232

Horarios dos Museus da Rede de Museus de Loures e Nucleo Museologico
1. Museu Municipal de Loures
Terca a sexta-feira das 10h00 as 13h00 e das 14h00 as 18h00
Sabado e domingo das 14h00 as 20h00
Encerra as Segundas-feiras, dias de feriados nacionais e Feriado Municipal (26 de Julho)
2. Museu de Ceramica de Sacavém
Terca a sexta-feira das 10h00 as 13h00 e das 14h00 as 22h00
Sabado e domingo das 14h00 as 22h00
Encerra as Segundas-feiras, dias de feriados nacionais e Feriado Municipal (26 de Julho)
3. Nucleo Museoldgico Casa Museu José Pedro
Terga, quinta e Sexta-feira das 10h00 as 12h00 e das 15h00 as 17h00

Encerra aos Fins-de-semana, as segundas e quartas-feiras e dias de feriados nacionais e Feriado Municipal
(26 de Julho)
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Artigo 24°
Normas de utilizacao dos Museus

E proibido utilizar equipamento video, fotografico ou telemével, sem autorizacdo prévia do/a Director/a
da Rede de Museus de Loures;

E interdita a entrada de pessoas com malas de grandes dimensdes. Estas devem ser deixadas a
entrada, assim como outros equipamentos — chapéus de chuva, mochilas, sacos de compras, etc.;

Caso o/a visitante pretenda guardar na recepgao objectos, estes deverao ser declarados e identificados
pelo/a visitante, ilibando desta forma a responsabilidade civil da instituigéo;

Os grupos organizados devem ser sempre acompanhados por um responsavel;

O acesso as Reservas Nao Visitaveis deve ser objecto de prévia marcagdo e com apresentacdao do
respectivo pedido, excepto para as Reservas do Museu de Ceramica de Sacavém, abertas ao publico
todas as tercas-feiras, exceptuando feriados;

A utilizagdo dos equipamentos da Rede de Museus de Loures obriga a aceitacdo do presente
regulamento.

Artigo 25°
Interdicoes

Na Rede de Museus de Loures, ndo é permitido:
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A circulagao de canideos;

Excepciona-se do nimero anterior, as vias pedonais do Museu Municipal de Loures desde que estes
(canideos) sejam conduzidos a trela;

Qualquer actividade que lese os equipamentos existentes em cada museu desta rede;

Qualquer actividade que lese a zona do espacgo verde do Museu Municipal de Loures;

Entrar com comida ou bebidas nos espagos expositivos de acesso ao publico da Rede de Museus de
Loures, assim como nos Centros de Documentacgao (conforme Quadros Normativos dos mesmos);
Deitar detritos no chéo.

Artigo 262
Ingresso

O ingresso na Rede de Museus de Loures € alvo de pagamento, contra a entrega de um bilhete,
numerado, conforme deliberagdo de precos e isen¢des da Camara Municipal de Loures ( Deliberagéo
Camararia de 21 de Junho de 2000);

Os bilhetes de ingresso, possuem no seu verso, os respectivos descontos e isengdes e estao visiveis e
consultaveis nos balcées de Atendimento da Rede de Museus e site da Camara Municipal de Loures;

A entrada é gratuita aos domingos;

A utilizacdo dos Centros de Documentagao e das Oficinas da Rede é gratuita.

O acesso aos servicos de cafetaria desta rede ndo implica o pagamento de um bilhete de ingresso nos
museus;

O acesso ao parque de estacionamento e espago verde do Museu Municipal de Loures é gratuito.

Artigo 27°
Estudo dos Publicos

O registo e andlise dos visitantes, a anélise do Livro de Opinides, do Livro de Sugestées e Reclamagoes, os
inquéritos realizados em cada projecto expositivo, permitem o registo de informacbes e avaliagdo dos
funcionamento dos equipamentos e apreciacao das actividades e grau de satisfaco.
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Capitulo XI
Instrumentos de divulgacao

Artigo 28°
Programa de Exposicoes

A Rede de Museus de Loures apresenta os bens museoldgicos que constituem o acervo da instituicao
através de um plano de exposicdes, variado, com curta, média e longa duracgéo, itinerantes;

A Rede de Museus de Loures apresenta também Reservas Visitaveis de Transportes e Alfaias e
Utensilios Agricolas, no Museu Municipal de Loures;

O plano de exposicoes pode contar com contribuicbes de outros museus ou instituicdes, nacionais e
internacionais;

A Rede de Museus de Loures pauta as suas exposi¢cdes pela utilizacdo de linguagens e praticas
inclusivas, com a introducao do inglés como lingua mais comumente utilizada na comunicacao a nivel
da U.E..

Artigo 29°
Difusao das coleccées e actividades da Rede

Documentacao: Toda a documentacgao resultante da actividade da Rede de Museus de Loures contém
o logotipo de cada um dos museus, de acordo com o respectivo guia de identidade visual, bem como o
da tutela - Camara Municipal de Loures - e ainda outros dados relevantes para o conhecimento e
identificacao dos museus;

. O mesmo deve suceder com publicac¢des feitas em co-edicao;
. Quando decorrer o trabalho de uma edi¢do deve ser solicitado o respectivo ISBN para que seja inserido

na ficha técnica da publicacao;

Websites: A Rede de Museus de Loures possui site proprio e um dedicado a cada um dos seus
museus;

As paginas web devem ser actualizadas com frequéncia e atempadamente;

Audio-Visual: Insergédo de imagens sobre Patriménio Cultural Edificado e Natural em suporte fotogréfico
( slides) que podem ser projectados em espagos publicos de forma ndo onerosa;

Coleccdes e bens museoldgicos : Disponibilizagdo regular de producdo cientifica no ambito da
Museologia, Arqueologia, Histéria Local, em revistas, websites, catalogos, investigagdes resultantes de
trabalho de campo ou/ e projectos municipais ou de cooperagao.

Artigo 302
Publicidade

A Rede de Museus de Loures procurara, pelos meios disponiveis e ao seu alcance, a maior promogao e
divulgagao da sua actividade, dando a conhecer as actividades que desenvolve.

Artigo 312
Exploragao das Lojas, Cafetarias e Auditorio

As lojas dos museus estao abertas ao(s) publico(s) dentro do horario dos proprios museus;

Os produtos das lojas estao directamente relacionados com a missao de cada museu (livros, catalogos,
CDROM, objectos e produtos de promocao dos acervos);

Sempre que possivel dar-se-a apoio a produgéo local e/ou tradicional;

O controlo das vendas, supervisdo dos stocks, € garantido pela Area de Comunicacdo, sendo emitida
para cada venda um recibo provisorio;
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Este servico presta semanalmente informagéo e procede a entrega de verbas ao técnico que, conforme
organica do servico, possui a responsabilidade de entrega dos resultados das vendas a Divisao
Financeira da Camara Municipal de Loures;

Quando solicitada uma factura, esta sera emitida por esta Divisdo Financeira, apés recolha dos dados
do/a interessado/a;

E admitida a venda de produtos em regime de consignagdo, sendo aplicada a percentagem de 20%
sobre o0 preco de custo;

Os precos de venda de todo o material sdo objecto de proposta e de deliberacdo em reunido do
Executivo Municipal, existindo uma pratica de descontos;

O aluguer do Auditério, Anténio Ferreira, “O Compositor”, é feito em conformidade com o Quadro
Normativo aprovado na 18° Reunido Ordinaria de Camara de 30.08.2000 e tabelas de tarifas municipais
actualmente em vigor;

A exploracao dos servigos de cafetaria € da responsabilidade da empresa municipal GESLOURES que
mantém com a Rede de Museus de Loures uma informagao adequada para o efeito, e cumprindo todos
os requisitos de funcionamento de Restauracdo, Seguranca e Prevencao.

Artigo 322
Utilizacao dos equipamentos da Rede para outros fins

O pedido de cedéncia de instalagdes e equipamentos é feito por escrito com a antecedéncia minima de
quinze( 15) dias, em relagdo a qual seja pretendida a utilizagao, incluindo o tempo de preparagao dos
espagos;

Exceptua-se o Auditdrio Anténio Ferreira, “O Compositor”, que possui um Quadro Normativo especifico,
aprovada na 18° Reunido Ordinaria de 30.08.2000;

Considera-se a entidade requisitante como responsavel por todo e qualquer prejuizo resultante da ma
utilizagéo dos meios postos a sua disposicao, ainda que imputavel a qualquer participante ou visitante;
A entidade requisitante podera efectuar doagbes em género ( equipamento, material de cultura ou
prestacao de servigos) como liberalidade remuneratéria dos servigos recebidos.

Capitulo XII

Colaboracoes

Artigo 332
Da Existéncia de Colaboradores Externos

A Rede de Museus de Loures aceita a colaboragdo de associagbes ou grupos de cidaddos/cidadas
interessados/as, desde que publicamente reconhecidos perante a Camara Municipal de Loures para a
promoc¢do de actividades, numa sinergia conjunta de interesses para a divulgacdo das colecgdes
museolégicas;

O ambito da colaboragéao cingir-se-4 tdo e somente a divulgacéo e promogao das colecgdes, havendo
sempre necessidade de aprovacado prévia por parte da Direc¢cdo da Rede de Museus de Loures das
actividades propostas por essas entidades externas.

Artigo 342
Voluntariado

A Rede de Museus de Loures considera voluntarios maiores de idade que aceitem participar, de forma
desinteressada e ndo remunerada, em actividades superiormente definidas, sempre desenvolvidas sem fins
lucrativos, em horario a combinar, integradas no ambito das missdées da Rede de Museus de Loures, e em
consonancia com os D. L 71/98 de 3 de Novembro e 389/99 de 30 de Setembro.



Capitulo XIil

Responsabilidade

Artigo 352
Responsabilidade Civil e Criminal

As infrac¢des ao presente regulamento poderao resultar em responsabilidade civil e criminal.

Artigo 362
Responsabilidade por danos causados

1. Em caso de danos de bens museolégicos (documentos e objectos), ou outros materiais e/ ou objectos
utilizados nas cenografias das exposi¢cdes, bem como de bens de uso corrente, equipamentos e
imoveis, a responsabilidade é imputada ao/s perpetrantes, ficando obrigado/s a repor a situacéo tal
como se encontrava antes da verificagdo do dano;

2. Para efeitos do presente artigo, considera-se dano todo e qualquer acto e/ou sua consequéncia que
lese o todo ou a parte de qualquer bem;

3. No caso de ser impossivel a reposicao da situacdo, sera determinada uma indemnizagao atendendo ao
valor ( real e/ou histérico) do bem danificado.

Artigo 37°
Perturbacao da ordem

O nao cumprimento do presente regulamento implica a perda de direitos de utilizagdo dos servigos e
equipamentos da Rede de Museus de Loures.

Capitulo XIV
Disposicoes finais
Artigo 382
Da alteracdo do Regulamento
Sempre que as condi¢gdes considerados no presente regulamento consubstanciarem significativas
alteracdes a procedimentos e normas que prejudiquem ou inviabilizem a sua aplicacdo ou se registarem

processos de requalificacdo ou/e alargamento desta rede, o Regulamento Interno da Rede de Museus de
Loures deve ser alvo de alteracdo e apreciacao pela tutela.

Artigo 392
Casos Omissos
Os casos omissos no presente regulamento serao resolvidos pela Direcgdo da Rede de Museus de Loures.
Artigo 402
Entrada em vigor

O presente Regulamento Interno da Rede de Museus de Loures apdés a sua aprovagdo, entra
imediatamente em vigor.



REGULAMENTO _
DE NORMAS E PROCEDIMENTOS DE CONSERVACAO PREVENTIVA
DO MUSEU MUNICIPAL DE LOURES DA REDE DE MUSEUS DE LOURES

Preambulo

O presente regulamento pretende estabelecer normas e procedimentos para o cumprimento de uma fungao
museoldgica da maior importancia na vida dos museus.

Em todo o articulado foram consideradas as realidades especificas do Museu Municipal de Loures que
integra actualmente a Rede de Museus de Loures e os procedimentos tiveram presentes as especificidades
dos respectivos bens museolégicos, edificio, envolvente e factor humano.

Capitulo |
Disposicoes gerais

Artigo 12
Leis Habilitantes

O presente regulamento tem como leis habilitantes a Lei Quadro das Competéncias dos Municipios, Lei n.2
169/99, de 18 de Setembro, com a redaccao actual da Lei n.2 5-A/2002, de 11 de Janeiro, Lei Quadro da
Rede dos Museus Portugueses, Lei n.® 47/2004, de 19 de Agosto, nos seus artigos 27° a 312, Normas
Técnicas emanadas pelo IPM - Instituto Portugués de Museus e pelo IPCR - Instituto Portugués de
Conservacéo e Restauro, assim como as orientacdes estabelecidas pela IFLA — International Federation of
Libraries Associations e ICA — International Council of Archives.

Artigo 22
Definicao

Entende-se por conservagédo preventiva o conjunto de medidas de gestdo com o objectivo de neutralizar
potenciais factores de degradacédo nos bens museologicos (documentos e objectos).

A conservagao é o conjunto de medidas de intervencao sistematica e directa sobre os bens museoldgicos
com o objectivo de impedir a sua degradacéo, sem alterar as caracteristicas fisicas dos suportes.

A Artigo 3¢
Ambito de aplicacao

O presente regulamento define as regras de conservacao preventiva que devem ser seguidas e aplicadas
no Museu Municipal de Loures que integrado na Rede de Museus de Loures, pelos publicos utilizadores e
pelos funcionarios municipais, tendo sempre presente as especificidades dos bens museolégicos do Museu
Municipal de Loures.

Capitulo Il
Caracterizacao do edificio

Artigo 4°
Localizacao, Distribuicao e Acessibilidades
1. O Museu Municipal de Loures encontra-se instalado no antigo convento dos Arrabidos, o 13° da Ordem.
Localizado no alto da Mealhada possui dois acessos sendo um de servico e outro publico e

encontrando-se estes nos extremos da Quinta do Conventinho, como hoje é conhecida a propriedade.

2. A sua construcado data do século XVI com sucessivas adapta¢des a quinta rural.
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O Museu Municipal de Loures distribui-se por seis corpos principais conforme organograma publico
patente na recepgdo do referido museu:

0 corpo principal, no primeiro piso, constituido por claustro, uma cela original, espagcos adaptados a
gabinetes, reservas de téxteis e arqueologia e, no piso inferior, 0 Centro de Documentagdo Anselmo
Braamcamp Freire;

o corpo da capela do Espirito Santo com acesso ao claustro e entrada propria.

A capela do Espirito Santo, mantém vestigios patrimoniais significativos dos séculos XVII-XVIII com
talha dourada do periodo barroco e tela de Bento da Silveira “Pentecostes”, bem como conjunto silhar
de azulejos do século XVIII, com motivo albarradas;

o corpo do antigo hospicio com as salas de exposicao, sala de reservas visitaveis de mobiliario no
segundo piso (acesso por elevador e escadas); a loja do museu e espago de atendimento de servigos
com bengaleiro;

0 corpo de reservas visitaveis de transportes, utensilios e alfaias agricolas com duas entradas;

o corpo de oficina e gabinete de recepg¢ao de bens arqueoldgicos;

espaco reservado ao servigo de seguranga e vigilancia e uma sala de arrumos, em anexo.

E ainda composto por parque de estacionamento, instalacdes sanitarias conforme legislagdo em vigor,
servigo de cafetaria e esplanada, zona de espacgos verdes e horta pedagdgica;

Na acessibilidade, este museu esta situado no alto da Mealhada, a curta distncia de duas vias
rodoviarias de grande afluéncia, a EN 8 e a A 8, mas afastado o suficiente para diminuir os impactos
decorrentes da sua localizagéo.

Artigo 5°
Materiais de construcao

O Museu Municipal de Loures esta localizado num edificio patrimonial, em cuja construgdo foram
utilizados os seguintes materiais:

alvenaria;

pedra;

madeira (soalhos);

madeira pintada (tectos e altar da capela);

A capela do Espirito Santo é de nave Unica com arco ogival na zona do altar que faz a separacao entre
a pedra e o soalho do chdo, em baixo do qual se encontra o timulo em pedra calcaria do fundador do
convento original;
O claustro é lajeado e com colunas de pedra;

Artigo 62

Factores de risco

A data do presente regulamento, ndo sdo conhecidos quaisquer factores de risco especificos para este
museu;

O edificio ndo tem quaisquer cursos de agua por perto, encontra-se situado numa zona alta do
concelho, sendo um elemento Unico e isolado, sem proximidade de outros edificios.
Artigo 72
Adequacao do edificio
A adequacao do edificio a fungdo museologica e as colecgoes foi tido em conta desde a elaboragao do
proprio programa museoldgico cruzando as varias especificidades dos materiais com a arquitectura do

edificio para um melhor equilibrio de ambos;

O edificio deve ser periodicamente monitorizado para a correcta manutencao do acervo;
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Do cruzamento da caracterizagdo do edificio com o estado de conservagao das colecgdes podemos
verificar a existéncia ou nao de alteracdes nas mesmas.

Capitulo Il
Condicoes da Conservacao Preventiva

Artigo 82
Condicoes

As condigbes de conservacdo preventiva abrangem todos os acervos e fundos documentais,
independentemente da sua localizagdo em cada um dos espacos do Museu Municipal de Loures. O
espoélio abaixo descrito encontra-se em armérios e estanteria de metal ionizado e devidamente
encapados em material nao &cido, nomeadamente:

acervo de reservas de téxteis e de arqueologia;

acervo de reservas de mobilidrio (madeira, couro e vidros);

acervo de reservas de transportes, utensilios e alfaias agricolas (madeiras, ferro, latoaria, vimes);
fundo do centro de documentagdo Anselmo Braamcamp Freire:

- arquivo fotografico (fotografia em suporte papel e digital);
- cassetes video, DVD e CD-ROM;

- livros antigos;

- jornais do principio do século XX e actuais;

- cartazes, postais e mapas;

- documentagéo geral.

As condigdes supra referidas devem ser monitorizadas com regularidade no tocante aos niveis de
iluminagdo e teor de ultravioletas e de forma continua no caso da temperatura e humidades relativas,
observando-se como referéncia os valores infra indicados na tabela:

Espacos Temperatura Humidade Relativa lluminagao Artificial

Fluorescente

Espacos publicos 18°C (variagbes de 2°C) 50% - 60% 500 — 700 lux
Corredores 18°C (variagdes de 2°C) 50% - 60% 150 — 350 lux
Centro de Documentagdo — | g (y4riacges de 2°C) 50% - 60% 400-700 lux

sala de leitura

Centro de Documentagido —
sala de leitura documentos
especiais e fotografia

17°C (variagbes de 1°C)

40% — 45%

luz geral de fraca poténcia no tecto
100 — 300 lux
localizada e pontual até 350 lux

Depésito de difusdo 18°C (variagdes de 2°C) 50% - 60% 400-700 lux
Deposito de Conservacéao luz geral de fraca poténcia no tecto
17°C (variagbes de 1°C) 40% — 45% 100 — 300 lux
localizada e pontual até 350 lux
Oficina de restauro 400 — 700 lux

18°C (variagbes de 2°C) 50% - 60% localizada e pontual 300 — 400 lux

Oficina de comunicacéo 18°C (variagdes de 2°C) 50% - 60% 500-700 lux
Reservas 15°C (variagbes de 2°C) 40% — 45% 100 —200 lux
Reservas visitaveis 17°C (variagbes de 1°C) 40% — 45% 400 — 600 lux
Capela 17°C (variagbes de 1°C) 40% — 45% 200 =300 lux

3. Prevé-se ainda como forma de conservagao preventiva:

a) a substituicido de trés em trés meses dos bens papel, suporte fotografico e téxteis em projectos
expositivos de maior duracéo;

b) a substituicdo de seis em seis meses para os restantes bens museoldgicos;

c) a proteccdo de todos os focos de iluminagdo natural pela colocagdo de cortinados de pano cru, que
poderao ser afastados quando necessério e pontualmente. Este sistema contribui para a criacdo de um
ambiente favoravel a ndo entrada de raios ultravioleta;

d) quando se mencionam focos de iluminagédo pontuais e localizados consideram-se candeeiros de mesa
com luz fluorescente fria e com filtros UV;

e) O Sistema de Vitrines de controle de Humidade Relativa dentro das vitrines sdo garantidos pela

utilizagao de silica gel.




4. A monitorizagdo dos poluentes deve ser assegurada com a frequéncia necesséria, por instituicdes ou
laboratorios, devidamente credenciados.

5. O Museu Municipal de Loures deve possibilitar o tratamento diferenciado das condigbes ambientais em
relagdo a conservacao dos varios tipos de bens museolégicos (documentos e objectos) e quando tal
ndo seja possivel, devem ser dotados com equipamentos de correcgéo tecnicamente adequados.

6. A montagem da climatizagéo, prevista no D. L. 118/98 de 7 de Maio é adaptada as especiais condicoes
dos bens museoldgicos e a cada um dos espagos do museu.

Artigo 92
Avaliacao de Risco

Identificam-se como factores de riscos no edificio, nas areas, nos proprios acervos e fundos documentais: a
luz, as variagbes bruscas de temperatura e humidade relativa, a presenca de pragas, presenca de
poluentes atmosféricos, 0 manuseamento e acondicionamento inadequado de pecas e documentos, o factor
humano, a ndo observacdo da seguranga de circulagdo, o ndo cumprimento do Regulamento Interno da
Rede de Museus de Loures.

Capitulo IV
Procedimentos

Artigo 102
Seguranca

1. Incéndios, inundagdes ou cheias, catastrofes naturais e outras eventualidades, sdo consideradas no
Plano Municipal de Emergéncia, em vigor na Camara Municipal de Loures;

2. Localizada em zona fora dos corpos principais do edificio encontram-se os compartimentos técnicos
para portinhola e contador de agua, bem como para a electricidade;

3. Existe iluminagéo exterior de seguranca em toda a extensao da propriedade;

4. Os Procedimentos e Normas de Seguranca considerados no Regulamento Interno da Rede de Museus
devem ser articulados com o presente Regulamento;

5. E determinante que exista um amplo conhecimento do Regulamento de Normas e Procedimentos de
Conservacao Preventiva, o reconhecimento da sua importancia e da sua aplicagao, devendo todos os
trabalhadores ser co-responsaveis pela sua observacgéao.

Artigo 112
Monitorizacao e controlo ambiental e biolégico

1. Consideram-se como condigfes a estabelecer no dmbito da conservagao preventiva a monitorizagao
dos factores de risco, nomeadamente nas areas expositivas, reservas, centros de documentagao e
areas de acolhimento de bens culturais com alguma regularidade feita pelas areas de reservas e centro
de documentagao, bem como pelos servigos municipais com responsabilidade na area, nomeadamente:
Seguranca de Edificios, Proteccao Civil e Ambiente;

2. A monitorizagao e controlo biolégico é estendida a todos os edificios e areas envolventes do museu. Os
parametros de referéncia a observar encontram-se definidos nas praticas de conservagao da IFLA, ICA,
IPM e IPCR e devem observar o disposto no Regulamento dos Sistemas Energéticos de Climatizacao
em edificios publicado no D. L. 79/2006 de 4 de Abril;

3. Em caso de constatagao de infestacao em qualquer bem museolégico a guarda do Museu Municipal de
Loures, sera este objecto de intervencdo de emergéncia por empresas devidamente credenciadas e
reconhecidas;



E utilizada a presenca de felideos para o controlo de roedores;

Deve efectuar-se uma higienizagdo metddica e periédica de 3 em 3 meses, no acervo do museu, como
forma de controle de qualquer tipo de infestagao;

A monitorizacdo e controlo ambiental e bioldgico, dada a sua importancia no cumprimento do dever de
conservar como é apresentada na Lei Quadro de Museus Portugueses, deve ser da responsabilidade
dos servicos municipais com competéncias especificas nas varias areas em articulagdo com o Museu
Municipal de Loures, integrado na Rede de Museus de Loures, em observancia com as condigdes e
bens museoldgicos do mesmo e em consonancia com os parametros de referéncia legalmente exigidos
pelas entidades responsaveis para cada uma das situagdes constantes da tabela referida no capitulo II,
artigo 42, n.? 2 deste regulamento.

Artigo 12°
Estabilidade

Cumprindo-se todos os requisitos anteriormente apresentados, quanto aos parametros de referéncia de
luz, temperatura, humidade relativa, poluentes, a procura do equilibrio e da estabilidade deve ser um
principio norteador de toda a pratica museolégica na Camara Municipal de Loures;

Como principio de estabilidade n&o devem verificar-se nunca oscilagbes bruscas de valores
(temperatura, humidade relativa, luz), porque os danos sdo consideraveis e/ou irreversiveis para os
bens.

Artigo 132
Do néo acesso temporario aos espacos

No cumprimento do presente Regulamento de Normas e Procedimentos de Conservagdo Preventiva,
devem ser considerados periodos de encerramento temporario e de acesso limitado aos bens
museoldgicos, por questdes de seguranga das pessoas (trabalhadores e publicos), nomeadamente no que
se refere as acgdes de controlo bioldgico.

Capitulo V
Limpeza e Manutengéao

Artigo 14°
Limpeza do edificio

Os procedimentos de manutencdo no que concerne a limpeza do edificio devem observar o presente
regulamento com a utilizagdo de material ndo abrasivo e néo poluente e com utilizagdo condicionada de
agua. Aponta-se a utilizacdo de substancias neutras;

Pela sua importancia, estes procedimentos devem ser considerados na elaboragdo do Caderno de
Encargos para Servigos de Limpeza;

As presentes normas e procedimentos devem ser considerados na adjudicagao de servicos a Empresas
de Limpeza do edificio;
As mesmas normas e procedimentos devem ser cumpridos a nivel municipal.

Artigo 152
Limpeza das Zonas Envolventes ao Edificio

A limpeza regular é assegurada pelos servigos municipais.



Artigo 162
Manuseamento de Bens Museolégicos

1. Todo e qualquer bem museoldgico que dé entrada no museu pela primeira vez, consoante Regulamento
de Incorporagdo do respectivo museu, sera sujeito a um processo de desinfestagdo. Estes
procedimentos serdo sempre efectuados por técnicos especializados do museu, da Area de Reservas e
Centro de Documentacdo A.B.F., ou aguando da sua impossibilidade, por empresas devidamente
credenciadas e reconhecidas. Quando se trata de bens museologicos entrados por empréstimo, a
entidade do empréstimo deve responsabilizar-se em cumprir as regras acima descritas;

2. Todos os procedimentos de manuseamento dos bens museoldgicos a guarda do Museu de Municipal
de Loures séo efectuados pelos técnicos e, das Areas de Reservas e Centro de Documentagéo A .B.F.,
com formagado adequada para o efeito. Caso exista necessidade de procedimentos especificos, e
aquando da impossibilidade dos técnicos do museu, dever-se-a recorrer a empresas externas,
devidamente credenciadas e reconhecidas;

3. No manuseamento de bens museoldgicos € obrigatério o uso de luvas de latex, silicone ou algodao,
consoante o bem museol6gico a manusear, bem como o respectivo procedimento técnico e tipo de
limpeza;

4. A utilizacdo de mascara sera obrigatéria sempre que do bem museol6gico ou da limpeza do mesmo,
venham a ser emanados vapores ou poeiras. Sera ainda obrigatéria a utilizacdo de mascara se o bem
museoldgico apresentar graves indicios de fragilidade;

5. Todos os elementos utilizados nos processos de limpeza e manuseamento sdo obrigatoriamente
neutros e ndo abrasivos;

6. Se necessério e antes do processo de conservacao curativa, todos 0s bens museoldgicos serdo limpos
com pincéis de cerda macia, artificial ou natural. No caso especifico dos documentos gréaficos poder-se-
a utilizar o pd de borrachar para a remogao da maior sujidade, para que ndo contamine os restantes;

7. A consulta e 0 manuseamento de bens museolégicos (documentos e objectos) de acesso restrito, por
toda e qualquer entidade externa e interna sé permite a utilizacdo de lapis, papel branco e borracha,
como meio de registo de informagéo, consultando os bens em local ja designado na tabela do Capitulo
Il, artigo 4, n.? 2. Ndo é permitida a entrada de volumes em conformidade com o Regulamento Interno
da Rede de Museus de Loures;

8. O transito entre as Reservas e Arquivos de Acesso Restrito e os espagos de consulta, mencionados no
artigo supra citado, s6 é realizado pelos técnicos especializados, das Areas de Reservas e Centro de
Documentacao do Museu de Municipal de Loures, e sempre com a utilizacao de luvas de latex, silicone
ou algodao consoante o bem museoldgico a manusear. O Museu de Municipal de Loures garantira as
entidades consultoras as condigdes para cumprimento deste procedimento.

Capitulo VI
Disposicoes finais

Artigo 17¢
Compromisso de fruicao

A aplicagdo do presente regulamento ndo inviabiliza o compromisso do Museu Municipal de Loures de
disponibilizar por todos 0s meios ao seu alcance a garantia de fruicdo do museu, das sua exposi¢cdes e
actividades, a portadores de necessidades especiais.

Artigo 182
Formacéo de Técnicos

Considerando que a conservagao preventiva € uma matéria em constante evolugao é da responsabilidade
da Direcgao da Rede de Museus de Loures propiciar as condi¢ées de formagao aos técnicos especializados
nestas areas.



Artigo 192
Plano de Actividade e Orcamento

O cumprimento deste objectivo carece de um envolvimento da Direccdo da Rede de Museus de Loures
deve ter expressao, anualmente, no Plano de Actividades e Orcamento da Camara Municipal de Loures.

Artigo 202

Da alteracao do regulamento

O Regulamento de Normas e Procedimentos de Conservacao Preventiva deve ser periodicamente revisto e
adaptado, acompanhando a evolugao da instituicao e da prépria disciplina da Conservagao Preventiva.

Artigo 212

Casos Omissos

A resolucao dos casos omissos neste regulamento serdo da competéncia da Direc¢do da Rede de Museus
de Loures.

Artigo 222

Entrada em vigor

O presente regulamento entra em vigor apds a sua aprovagao.



REGULAMENTO _
DE NORMAS E PROCEDIMENTOS DE CONSERVACAO PREVENTIVA
DO MUSEU DE CERAMICA DE SACAVEM DA REDE DE MUSEUS DE LOURES

Preambulo

O presente regulamento pretende estabelecer normas e procedimentos para o cumprimento de uma fungao
museoldgica da maior importancia na vida dos museus.

Em todo o articulado foram consideradas as realidades especificas do Museu de Ceramica de Sacavém e
do Nudcleo Museologico que integram actualmente a Rede de Museus de Loures e os procedimentos
tiveram presentes as especificidades dos respectivos bens museolégicos, edificio, envolventes, factor
humano.

Capitulo |
Disposicoes gerais

Artigo 12
Leis Habilitantes

O presente regulamento tem como leis habilitantes a Lei Quadro das Competéncias dos Municipios, Lei n.®
169/99, de 18 de Setembro, com a redaccao actual da Lei n.2 5-A/2002, de 11 de Janeiro, Lei Quadro da
Rede dos Museus Portugueses, Lei n.2 47/2004 de 19 de Agosto, nos seus artigos 27° a 312, Normas
Técnicas emanadas pelo IPM - Instituto Portugués de Museus e pelo IPCR - Instituto Portugués de
Conservacéo e Restauro, assim como as orientacdes estabelecidas pela IFLA — International Federation of
Libraries Associations e ICA — International Council of Archives.

Artigo 22
Definicao

Entende-se por conservacao preventiva o conjunto de medidas de gestdo com o objectivo de neutralizar
potenciais factores de degradacé@o nos bens museoldgicos (documentos e objectos).

A conservagao é o conjunto de medidas de intervencao sistematica e directa sobre os bens museoldgicos
com o objectivo de impedir a sua degradacéo, sem alterar as caracteristicas fisicas dos suportes.

. Artigo 32
Ambito de aplicacao

O presente regulamento define as regras de conservacao preventiva que devem ser seguidas e aplicadas
no Museu de Ceramica de Sacavém e Nucleo Museolégico Casa - Museu José Pedro, integrados na Rede
de Museus de Loures, pelos publicos utilizadores e pelos funcionarios municipais, tendo sempre presente
as especificidades dos bens museolédgicos do Museu de Ceradmica de Sacavém.

Capitulo I
Caracterizacao dos Edificios

Artigo 4°
Localizacao, Distribuicao, Composicao e Acessibilidades
do Museu de Ceramica de Sacavém

1. O Museu de Cerémica de Sacavém esta instalado num edificio construido de raiz para o efeito e
inaugurado a 7 de Julho de 2000. Localiza-se nos espagos da antiga Fabrica de Loiga de Sacavém na
Urbanizacao Real Forte;



4.

E constituido por um corpo Unico e isolado de dois pisos com envolventes de ajardinamento, em que a
fachada principal esta virada a Norte;

Os dois pisos do edificio estédo ligados entre si por escadas e monta-cargas, existindo uma entrada em
cada um destes;

No primeiro piso situa-se:

- 0 Auditério “Anténio Ferreira”;

- 0 Centro de Documentacao “Manuel Joaquim Afonso”;

- Sala de Exposicoes;

- Instalagbes Sanitarias (de acordo com legislagdo em vigor);
- Cafetaria com esplanada exterior;

- Arrumos;

- Loja e Balcao de Recepcao com bengaleiro.

5.

No piso inferior situa-se:

- Sala de Exposicoes com Balcao de Recepgao;

- Instalagbes Sanitarias (de acordo com legislagdo em vigor);

- Oficina Pedagodgica com mufla;

- Gabinetes Técnicos;

- Oficina de Restauro;

- Reservas;

- Sala de Trabalhadores;

- Arrumos;

- Seguranca;

- Compartimentos técnicos para portinhola e contador de 4gua, bem como electricidade;
- Sala de Climatizagdo Autdnoma (de acesso restrito a todos a excepgado dos técnicos especializados da

empresa de manutencao).

Dispbe de um parque de estacionamento junto a fachada principal que cumpre as regras da legislagao
em vigor para individuos portadores de necessidades especiais;

Na acessibilidade este museu encontra-se ladeado a Este por uma via ferroviaria, mas a uma distancia
gue ndo causa vibragbes, quer para o edificio, quer para as colec¢cdes do mesmo, a Norte e Sul, por
vias rodoviarias de pouca afluéncia, e predominantemente apenas veiculos ligeiros; e a Oeste, por uma
via rodoviaria principal, mas ainda assim desviada o suficiente para ndo causar vibragdes, quer ao
edificio, quer as colec¢oes do mesmo.

Artigo 52
Localizacao, Constituicao, Composicao e Acessibilidades
do Nucleo Museologico Casa Museu José Pedro

O Nucleo Museolégico Casa Museu José Pedro, agregado ao Museu de Ceramica de Sacavém,
encontra-se sedeado na zona histérica de Sacavém, numa zona alta;

E um edificio construido na década de sessenta e encontra-se num conjunto habitacional, inserido entre
as duas ultimas habitagées de uma praceta, virada para esta, ou seja para Oeste, situa-se a fachada
principal. De referir que esta ndo tem continuidade, culminando numa escadaria. Foi adquirida em 2001
e aberta ao publico em Julho de 2005, apds obras de conservagao;

Este é distribuido por dois corpos com jardim envolvente. O edificio principal, antiga habitacdo, é
composto por trés salas de exposicdes onde se podem observar algumas das pecas do artista, antigo
funcionario da Fabrica de Loica de Sacavém, sala de arrumos e instalagdes sanitarias;

Os compartimentos técnicos para portinhola e contador de agua, bem como para a electricidade estao
situados num local externo aos edificios, na zona do muro;

O corpo existente nas traseiras do edificio principal, antigas zonas de arrumos, mantém-se como tal. No
jardim sao observaveis diversos edificios em miniatura, também eles obra do artista;



6. A manutencao e conservagao destas pegas sao realizadas por técnicos especializados pertencentes a
Area de Reservas do Museu de Ceramica de Sacavém. A manutenc@o e conservagao das espécies
arboreas, arbustos e flora é da responsabilidade dos servigos municipais competentes;

7. De referir que o Sistema de Incéndio se encontra bem visivel e assinalado, cumprindo as normas de
seguranca, bem como as saidas de emergéncia;

8. O nucleo museolégico é acessivel, a Sul, através de uma via rodovidria de pouco movimento, apenas
alguns veiculos ligeiros, a Norte por uma escadaria. Encontra-se distanciada das vias rodoviarias de
maior trafego, sendo que estas nao reproduzem efeitos vibratérios quer no edificio quer no espolio.

Artigo 6°
Materiais de construcao do Museu de Ceramica de Sacavém

1. Na construcao do Museu de Ceramica de Sacavém foi dada prevaléncia a materiais ndo inflamaveis,
sendo por isso utilizados:

vigas de ferro e placas de aluminio (cobertura superior);
azulino de Cascais (chao);

vidros;

estores (filtragem de raios solares);

vigas de aco (placa de tecto do piso inferior);

portas e janelas de aluminio calafetadas de origem;

2. A zona envolvente do forno 18, € uma construg¢ao de janelas de aluminio, também elas calafetadas de
origem.

Artigo 72
Materiais de construcao do Nucleo Museoldgico Casa Museu José Pedro

No Nucleo Museolégico Casa Museu José Pedro, como esta inserido na Zona Histérica de Sacavém, nao
foi alterada nenhuma das suas caracteristicas, mantendo as suas fachadas como anteriormente. Sofreu
obras de beneficiagdo, no entanto os materiais utilizados seguiram as regras da conservacao da
metodologia construtiva do edificio.

As janelas e portas sdo de madeira, com portadas também estas de madeira, de forma a quebrar a
intensidade da luz solar. As primeiras sao de duas folhas e as segundas de quatro folhas. O chao é de
tijoleira vermelha.

Artigo 82
Factores de risco no Museu de Ceramica de Sacavém
e Nucleo Museolégico Casa Museu José Pedro

1. A data do presente regulamento, ndo sdo conhecidos quaisquer factores de risco especificos para este
museu e respectivo ndcleo museoldgico;

2. Os edificios nao se encontram assinalados em Carta de Risco de Cheia.
Artigo 9°
Adequacao dos edificios
1. A adequacéao dos edificios a fungdo museolodgica e as colecgdes foi tido em conta desde a elaboracao
dos proéprios programas museol6gicos cruzando as varias especificidades dos materiais com a
arquitectura dos edificios para um melhor equilibrio de ambos;

2. Os edificios devem ser periodicamente monitorizados para a correcta manutengéo dos acervos;

3. Do cruzamento da caracterizagdo dos edificios com o estado de conservagcédo das colec¢des pode-se
verificar a existéncia ou nao de alteracdes nas mesmas.



CAPITULO Il
Condicoes de Conservacao Preventiva

Artigo 102
Condicoes do Museu de Ceramica de Sacavém

As condicbes de conservacdo preventiva abrangem todos os acervos e fundos documentais,
independentemente da sua localizagdo em cada espacgo do Museu de Ceramica de Sacavém:

As reservas de materiais ceramicos, vitreos, maquinaria, madeiras e o espdlio documental da Fabrica
de Ceramica de Sacavém, nomeadamente lusalites, vegetais e papéis diversos, estes em arquivos
horizontais de metal ionizado e encapados em material ndo &cido, tal como a estanteria onde se
encontra os bens museolégicos acima descritos;

O Centro de Documentag¢do Manuel Joaquim Afonso, nomeadamente fotografias em suporte de papel a
preto e branco e a cores, fotografias digitais, desenhos aguarelados, desenhos ilustrados a lapis, papéis
vegetais, documentacéo corrente, DVD's, cartazes, postais, catdlogos originais e copias dos mesmos,
referindo com maxima atencao os copiadores de correspondéncia do Séc. XIX encapados a couro. De
referir que também estes materiais se encontram em armarios e estanteria de metal ionizado, bem
como encapados em material ndo acido;

O Arquivo da Fabrica de Papel da Quinta da Abelheira, em condicdes de depdsito, composto por livros
técnicos e administrativos, vegetais e desenhos a carvao datados da 12 metade do séc. XIX. Estes bens
museolégicos encontram-se em estanteria de metal ionizado, bem como encapados em material ndo
acido;

2. As condigbes supra referidas devem ser monitorizadas com regularidade no tocante aos niveis de
iluminacao e teor de ultra violetas e de forma continua no caso da temperatura e humidades relativas,
observando como referéncias:

Espacos Temperatura Humidade Relativa lluminagao Artificial
Fluorescente

Espacos publicos 18°C (variagbes de 2°C) 50% - 60% 500 — 700 lux
Corredores 18°C (variagbes de 2°C) 50% - 60% 150 — 350 lux
Centro de Documentacgao luz geral de fraca poténcia no tecto
e sala de leitura 18°C (variagbes de 2°C) 50% - 60% 100 — 300 lux

localizada e pontual até 350 lux
Sala de Arquivo da Fabrica de Papel luz geral de fraca poténcia no tecto
da Quinta da Abelheira e sala de leitura 0 o= 0 o/ _ AES 100 — 300 lux
documentos especiais 17%C (variagdes de 1°C) 40% — 45% localizada e pontual

até 350 lux
Auditorio 18°C (variagbes de 2°C) 50% - 60% 100 — 300 Iux
Oficina de Restauro o I 0 o AN 400 — 700 lux

18°C (variagdes de 2°C) 50% - 60% localizada e pontual 300 — 400 lux

Sala de Exposicoes 18°C (variagdes de 2°C) 50% - 60% 400-600 lux
Reservas 15°C (variagbes de 2°C) 40% — 45% 100 —200 lux
Oficinas de Comunicacéo 17°C (variagdes de 1°C) 50% -60% 400 — 600 lux

3. Prevé-se ainda como forma de conservagao preventiva:

a) a substituicao de trés em trés meses dos bens em papel e suporte fotografico em projectos expositivos
de maior duracao;

b) a substituicdo de seis em seis meses para os restantes bens museol6gicos;

c) a proteccdo de todos os focos de iluminag¢do natural pela colocagdo de cortinados de pano cru, que
poderao ser afastados quando necessério e pontualmente. Este sistema contribui para a criacdo de um
ambiente favoravel a ndo entrada de raios ultravioleta;

d) quando se mencionam focos de iluminagédo pontuais e localizados consideram-se candeeiros de mesa
com luz fluorescente fria e com filtros UV;

e) o Sistema de Vitrines de Controle de Humidade Relativa, dentro das vitrines, sdo garantidos pela
utilizagao de silica gel;

f) ailuminacdo das vitrines é realizada exterior ou interiormente com luz fria e filtros UV.

4. A monitorizagdo dos poluentes deve ser assegurada com a frequéncia necesséria, por instituicdes ou

laboratérios, devidamente credenciados;



3.

A instalagdo do Museu de Ceramica de Sacavém e do Nucleo Museoldgico da Casa- Museu José
Pedro, integrados da Rede de Museu de Loures, deve possibilitar o tratamento diferenciado das
condi¢cdes ambientais em relagao a conservagao dos varios tipos de bens museol6gicos (documentos e
objectos) e quando tal ndo seja possivel, devem ser dotados com equipamentos de correccao
tecnicamente adequados;

A montagem da climatizagéo, prevista no D. L. 118/98 de 7 de Maio é adaptada as especiais condigbes
dos bens museoldgicos e a cada um dos seus espacos.

Artigo 112
Condi¢oes do Nucleo Museoldgico da Casa Museu José Pedro

As condigbes de conservacao preventiva abrangem todos os acervos e fundos documentais,
independentemente da sua localizagdo em cada espaco Nucleo Museolégico Casa Museu José Pedro:

O espdlio do Nucleo Museoldgico da Casa Museu José Pedro constituido por materiais ceramicos,
gessos e desenhos;
O acervo principal encontra-se nas reservas do Museu de Ceramica de Sacavém.

As condigdes supra referidas devem ser monitorizadas com regularidade no tocante aos niveis de
iluminagdo e teor de ultravioletas e de forma continua no caso da temperatura e humidades relativas,
observando como referéncias:

Espacos Temperatura Humidade Relativa lluminacao Atrtificial
Fluorescente

Espacos Publicos 18°C (variagdes de 2°C) 50% - 60% 500 — 700 lux

Corredores 18°C (variacdes de 2°C) 50% - 60% 150 — 350 lux

Jardim ambiente ambiente luz natural

Relativamente ao jardim, os valores da tabela acima descrito, serdo alvo de correcgdao aquando da
colocagao de uma cobertura, conforme parecer do IPM de 31/12/2003. Esta cobertura seré de estrutura
leve, abrangendo toda a zona exterior, que permitird proteger as esculturas de alguns agentes
climaticos, nomeadamente da chuva e da iluminagdo solar excessiva, criando-se uma maior
estabilidade climatica em relagdo as condigbes actuais, mas que possibilitard, por outro lado, a
ventilagdo superior transversal do recinto, necessaria a conservagao de algumas das espécies vegetais,
apesar de condicionar a conservagao dos objectos ai existentes;

Aplica-se ao Nucleo Museologico Casa Museu José Pedro o disposto nos n.%s 3, 4, 5 e 6 do artigo 6°

deste regulamento.

Artigo 12°
Avaliagao de Factores de Risco

Identificam-se como factores de risco nos edificios, nas areas, nos proprios acervos e fundos documentais:

- a luz, as variagdes bruscas de temperatura e humidade relativa, presenga de pragas, presenga de
poluentes atmosféricos, inadequado manuseamento e acondicionamento de pecas e documentos, a nao
observagéo da seguranga de circulacdo, o ndo cumprimento do Regulamento Interno da Rede de Museus
de Loures e o factor humano.

1.

Capitulo IV
Procedimentos

Artigo 132
Seguranca

Incéndios, inundagbes ou cheias, catastrofes naturais e outras eventualidades, séo consideradas no
Plano Municipal de Emergéncia, em vigor na Camara Municipal de Loures;




2. De referir que o Sistema de Incéndio se encontra bem visivel e assinalado, cumprindo as normas de
segurancga, bem como as saidas de emergéncia, em ambos 0s pisos;

3. Os Procedimentos e Normas de Seguranca considerados no Regulamento Interno da Rede de Museus
de Loures devem ser articulados com o presente regulamento;

4. E determinante que exista um amplo conhecimento do Regulamento de Normas e Procedimentos de
Conservacao Preventiva, o reconhecimento da sua importancia e da sua aplicagdo, devendo todos os
trabalhadores ser co-responsaveis pela sua observacgao.

Artigo 142
Monitorizacao e controlo ambiental e biolégico no Museu de Ceramica de Sacavém
e Nucleo Museoldgico Casa Museu José Pedro

1. Consideram-se como condigdes a estabelecer no dmbito da conservagao preventiva a monitorizagao
dos factores de risco, nomeadamente nas areas expositivas, reservas, centros de documentagao e
areas de acolhimento de bens culturais com alguma regularidade realizadas pela Area de Reservas,
Centro de Documentagcdo, bem como pelos servicos municipais com responsabilidade na area,
designadamente Segurancga de Edificios, Proteccao Civil e Ambiente com as devidas competéncias;

2. A monitorizagéo e controlo biolégico é estendida a todos os edificios e areas envolventes do museu. Os
parametros de referéncia a observar encontram-se definidos nas praticas de conservagao da IFLA, ICA,
IPM e IPCR e devem observar o disposto no Regulamento dos Sistemas Energéticos de Climatizacao
em edificios publicado no D.L. 79/2006 de 4 de Abril;

3. Em caso de constatagado de infestacdo em qualquer dos bens museoldgicos, a guarda do museu, sera
alvo de intervengdo de emergéncia por empresas devidamente credenciadas e reconhecidas;

4. Deve-se efectuar uma higienizacdo metddica e peridédica de 3 em 3 meses, no acervo do museu € do
Nicleo Museol6gico da Casa Museu José Pedro, como forma de controle de qualquer tipo de
infestacao;

5. A monitorizagado e controlo ambiental e bioldgico, dada a sua importancia no cumprimento do dever de
conservar como é apresentada na Lei Quadro de Museus Portugueses, deve ser da responsabilidade
dos servicos municipais com competéncias especificas nas varias areas em articulagdo com o Museu
de Ceramica de Sacavém , o qual integra a Rede de Museus de Loures, em observancia com as
condicbes e bens museolégicos especificos do Museu de Ceramica de Sacavém e do Ndcleo
Museol6gico da Casa Museu José Pedro, e em consondncia com os parametros de referéncia
legalmente exigidos pelas entidades responsaveis para cada uma das situagdées e constantes da tabela
referida no n.? 2, artigo 62 e n.? 2, artigo 79, Capitulo Il deste regulamento.

Artigo 152
Estabilidade

1. Cumprindo-se todos os requisitos anteriormente apresentados, quanto aos parametros de referéncia de
luz, temperatura, humidade relativa, poluentes, a procura do equilibrio e da estabilidade deve ser um
principio norteador de toda a pratica museolégica da Camara Municipal de Loures;

2. Como principio de estabilidade nao devem verificar-se nunca oscilagbes bruscas de valores
(temperatura, humidade relativa, luz), porque os danos sao consideraveis e/ou irreversiveis para os
bens.

Artigo 162
Do nao acesso temporario aos espacos

No cumprimento do presente Regulamento de Normas e Procedimentos de Conservagado Preventiva,
devem ser considerados periodos de encerramento temporario e de acesso limitado aos bens
museoldgicos, por questdes de seguranga das pessoas (trabalhadores e publicos), nomeadamente no que
se refere as acgdes de controlo biolégico.



Capitulo V
Limpeza e Manutengéao

Artigo 17¢
Limpeza do Museu de Ceramica de Sacavém

1. Os procedimentos de manutengéo no que concerne a limpeza devem observar o presente Regulamento
com a utilizacdo de material ndo abrasivo e ndo poluente e com utilizagdo condicionada de agua.
Aponta-se a utilizagdo de substancias neutras;

2. Pela sua importancia, estes procedimentos devem ser considerados na elaboracdo do Caderno de
Encargos para servigos de limpeza do edificio;

3. As normas e procedimentos referidas no artigo 15° devem ser considerados na adjudicacéo de servigos
a Empresas de Limpeza do edificio;

4. As mesmas normas e procedimentos devem ser cumpridos a nivel municipal.

Artigo 182
Limpeza do Nucleo Museologico da Casa Museu José Pedro

Aplica-se ao Nucleo Museolégico Casa Museu José Pedro o disposto nos n.°s 1,2,3 e 4 do artigo 14° deste
regulamento.

Artigo 192
Limpeza das Zonas Envolventes aos Edificios

1. Alimpeza regular é assegurada pelos servigcos municipais;

2. A manutencdo e conservacdo do jardim Nucleo Museolégico da Casa Museu José Pedro,
nomeadamente das espécies arbdreas, arbustos e flora é da responsabilidade dos servigos municipais
competentes.

Artigo 202
Limpeza e Manuseamento de Bens Museolégicos
do Museu de Ceramica de Sacavém

1. Todo e qualquer bem museologico que dé entrada no museu pela primeira vez, consoante o
Regulamento da Politica de Incorporagées do Museu de Ceramica de Sacavém, sera sujeito a um
processo de desinfestagdo. Estes procedimentos serdo sempre efectuados por técnicos especializados
do museu, da Area de Reservas e Centro de Documentagéo, ou aquando da sua impossibilidade, por
empresas devidamente credenciadas e reconhecidas. Quando se tratar de bens museoldgicos entrados
por empréstimo, a entidade do empréstimo deve responsabilizar-se pelo cumprimento das regras acima
descritas;

2. Todos os procedimentos de manuseamento dos bens museologicos a guarda do Museu de Ceramica
de Sacavém sao efectuados pelos técnicos e, das Areas de Reservas e Centro de Documentagao, com
formagéo adequada para o efeito. Caso exista necessidade de procedimentos especificos, e aguando
da impossibilidade dos técnicos do museu, dever-se-a recorrer a empresas externas, devidamente
credenciadas e reconhecidas;

3. No manuseamento de bens museoldgicos € obrigatério o uso de luvas de latex, silicone ou algodao,
consoante o bem museol6gico a manusear, bem como o respectivo procedimento técnico e tipo de
limpeza;

4. A utilizacdo de mascara sera obrigatéria sempre que do bem museol6gico ou da limpeza do mesmo,
possam ser emanados vapores ou poeiras. Serd ainda obrigatéria a utilizacdo de mascara se o bem
museolégico apresentar graves indicios de fragilidade;



5. Todos os elementos utilizados nos processos de limpeza e manuseamento sdo obrigatoriamente
neutros e ndo abrasivos;

6. Se necessério e antes do processo de conservacao curativa, todos 0s bens museoldgicos serdo limpos
com pincéis de cerda macia, artificial ou natural. No caso especifico dos documentos gréaficos poder-se-
a utilizar o p6 de borrachar para a remog¢ao da maior sujidade, para que ndo contamine os restantes;

7. Para a consulta e 0 manuseamento de bens museoldgicos (documentos e objectos) de acesso restrito,
por toda e qualquer entidade externa e interna sé é permitido a utilizagdo de lapis, papel branco e
borracha, como meio de registo de informacgéo, consultando os bens em local ja designado na tabela do
Capitulo 111, artigo 6, n.2 2. Nao é permitida a entrada de volumes em conformidade com o Regulamento
Interno da Rede de Museus de Loures;

8. O transito entre as reservas e arquivos de acesso restrito e os espagos de consulta, mencionados no
artigo supra citado, s6 é realizado pelos técnicos especializados, das Areas de Reservas e Centro de
Documentacdo do Museu de Ceramica de Sacavém, e sempre com a utilizagdo de luvas de latex,
silicone ou algoddo consoante o bem museoldgico a manusear. O Museu de Cerdmica de Sacavém
garantira as entidades consultoras as condi¢cdes para cumprimento deste procedimento.

Artigo 212
Limpeza e Manuseamento de Bens Museologicos
do Nucleo Museoldgico da Casa Museu José Pedro

1. A todas as pecas que sdo inamoviveis, de grandes dimensdes, ou que apresentem indicios de
fragilidade que comprometam a sua integridade fisica, é interdito a respectiva remog¢éo do local onde se
encontram guardadas, sendo, por Unico, permitido o seu acesso no espaco do Nucleo Museolégico
Casa Museu José Pedro. Todos os outros bens museol6gicos serdo consultados de acordo com o n.2 2
deste artigo;

2. A consulta e o manuseamento de bens museolégicos (documentos e objectos) de acesso restrito, por
toda e qualquer entidade externa e interna sé permite a utilizacdo de lapis, papel branco e borracha,
como meio de registo de informagdo, consultando os bens remetidos em excepgéo, conforme o ponto
supra citado. Nao é permitida a entrada de volumes em conformidade com o Regulamento Interno da
Rede de Museus de Loures;

3. Aplica-se ao Nucleo Museoldgico Casa Museu José Pedro o disposto nos n.%s 1,2,3 e 4 do artigo 17°
deste regulamento, desde que nao viole o disposto nos nimeros anteriores.

Artigo 22°
Plano de Actividade e Orcamento

O cumprimento deste objectivo carece de um envolvimento da Direcgao da Rede de Museus de Loures e
deve ter expressao, anualmente, no Plano de Actividades e Orcamento da Camara Municipal de Loures.

Capitulo VI
Disposicoes finais

Artigo 232
Compromisso de fruicao

A aplicagao do presente regulamento ndo inviabiliza o compromisso do Museu de Ceramica de Sacavém de
disponibilizar por todos 0s meios ao seu alcance a garantia de fruicdo do museu, das suas exposi¢des e
actividades, a portadores de necessidades especiais.



Artigo 24°
Formacéo de Técnicos

Considerando que a conservagao preventiva € uma matéria em constante evolugcao é da responsabilidade
da Direcgao da Rede de Museus de Loures propiciar as condi¢ées de formagao aos técnicos especializados
nestas areas.

Artigo 252
Da Alteracao do Regulamento
O presente Regulamento de Normas e Procedimentos de Conservagao Preventiva deve ser periodicamente

revisto e adaptado, acompanhando a evolugdo da instituicdo e da propria disciplina da Conservacao
Preventiva.

Artigo 262
Casos Omissos
A resolugdo dos casos omissos neste regulamento serdo da competéncia da Direc¢do da Rede de Museus
de Loures.
Artigo 27°

Entrada em Vigor

O presente regulamento entra em vigor apds a sua aprovagao.



REGULAMENTO DA POLITICA DE INCORPORACOES
DO MUSEU MUNICIPAL DE LOURES
REDE DE MUSEUS DE LOURES

Preambulo

O presente regulamento pretende estabelecer as formas de enriquecimento e aumento dos bens
museoldgicos a responsabilidade do Museu Municipal de Loures, em conformidade com a sua missao
especifica e com o0 Regulamento Interno da Rede de Museus de Loures.

Constitui-se como uma das fungdes museoldgicas essenciais a uma politica coerente de preservacgéo,
salvaguarda e passagem de testemunho as geragoes presentes e futuras.

Capitulo |
Disposicoes gerais

Artigo 12
Leis habilitantes

O presente Regulamento tem como leis habilitantes a Lei n.? 169/99, de 18 de Setembro, com a redacgao
actual dada pela Lei n.? 5-A/2002, de 11 de Janeiro, a Lei n.® 159/99, de 14 de Setembro, e a Lei Quadro
dos Museus (Lei n.? 47/2004, de 19 de Agosto).

Artigo 2°
Definicao

Em consonancia com o artigo 132 da Lei Quadro n.? 47/2004, de 19 de Agosto, «a incorporagao representa
a integragéo formal de um bem cultural no acervo do Museu.»

Capitulo I
Vocacao e Programa de Actuacao
do Museu Municipal de Loures

Artigo 3¢
Vocacao

O Museu municipal de Loures assume-se como um museu de histéria e patriménios locais, com as
vertentes de etnografia/etnologia e arqueologia, com especial énfase no discurso da cultura saloia.

Artigo 4°
Programa de actuacao
do Museu Municipal de Loures

1. O programa de actuacado do Museu Municipal de Loures baseia-se na existéncia de quatro unidades
funcionais dentro do organograma da Rede de Museus de Loures, conforme artigos 6° e 7°, capitulo 1V,
e no relacionamento destes com a comunidade, que reconhece ao museu, a idoneidade e
responsabilidade para acolher o bem que considera de valor patrimonial.

2. Consideram-se como unidades funcionais inseridas no programa de actuagdo do Museu Municipal de
Loures:

a) Gabinete de Arqueologia — com a realizagdo de projectos de escavagao e estudo na prdpria autarquia;
apoio a intervengdes no respectivo territorio devidamente apoiadas pelo IPA, achados fortuitos e outros
depésitos decorrentes de processos de gestao urbanistica conforme com o artigo 14° da Lei n.? 47/2004
de 19 de Agosto. Este gabinete é constituido por arquedlogos e por assistentes de arqueologia,
devidamente creditados pelo IPA;



Area de Investigacdo — com a recolha sistematica de testemunhos, objectos e documentos da
populagédo residente no concelho de Loures e directamente relacionados com a vocagao do museu;

Centro de Documentacao Anselmo Braamcamp Freire — com a recepgao sistematica de documentos
em suporte papel e fotografico relacionados com a vocagao do museu e em conformidade com a prépria
missao do centro de documentacgéo;

Area de Comunicagdo — com relacionamento privilegiado com a comunidade local.

Capitulo Il
Modalidade e Regime de Incorporacao

Artigo 5°
Modalidades de incorporacao

A incorporacao de bens museologicos e documentais podera ser feita por compra (através das dotagbes
orcamentais da CML ou com verbas extraordinarias destinadas especialmente a esse fim), doacéo,
permuta, legado, heranca, recolha, preferéncia, achados ou outras, desde que legalmente adquiridas e
admitidas.
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Artigo 6°
Regime de incorporacao

A modalidade e o respectivo regime de incorporagdo devera ser expresso pela pessoa ou entidade
doadora, salvo o que se entende ser incorporado em permanéncia, sem quaisquer outras
contrapartidas, restrigdes e livre de énus;

Entende-se por incorporagdo de permanéncia todo e qualquer acto do qual resulte a aquisicdo pela
Camara Municipal de Loures do direito de propriedade sobre o objecto;

A aceitagdo de uma doacgéo segue o procedimento em conformidade com a alinea h), artigo 64° da Lei
n.2 169/99, de 18 de Setembro, com a redaccao actual dada pela Lei n.? 5-A/2002, de 11 de Janeiro;

Todas as formas de incorporag@o de bens museoldgicos nos Museus da Rede de Loures sédo alvo de
informacao anual a DPM- Divisao do Patriménio Municipal - para actualizagdo do patriménio mével e
imovel da Camara Municipal de Loures, segundo procedimentos municipais.

Capitulo IV
Tipologia dos bens museoldgicos

Artigo 7°
Tipologia de bens incorporados

O Museu Municipal de Loures nao possui no seu acervo de bens incorporados, objectos museol6gicos,
gue nado estejam em consonancia com a vocagao que especifica do museu, tal como é definida no
artigo 3¢ deste regulamento;

Do acervo do Museu Municipal de Loures, incorporados segundo o estabelecido no n.? 1 deste artigo,
constam os seguintes bens culturais/ museolégicos:

Téxteis :trajos, aderecos de trajos e de cama;

mobiliario de quotidiano e habitacao;

carros de bois, charruecos, charruas, carrogas e galeras;
utensilios de trabalho rural como alfaias, arados e ancinhos;
cestaria;

latoaria;



trabalhos de madeira sobre a vida saloia por artesao local;

elementos de trabalho de serralharia e ferraria, instaladas e identificadas com actividades do concelho;
aguarelas, 6leos, acrilicos e técnicas mistas;

materiais de arqueologia: pedra, silex, vidro, contas, pedras de moer, teares, potes de incineragédo
funeraria, amuletos, tecelas romanas, vasilhame ceramico de grandes dimensoées, bem como nicleo de
capiteis e estelas funerérias;

na area do centro de documentacgéo, arquivo fotografico relacionado com paisagens, monumentos, e
costumes da cultura saloia, livros antigos que abordam o antigo concelho dos Olivaes, jornais locais e
documentacdo contemporanea sobre o concelho.

Artigo 82
Dos bens a incorporar

Na recepcdo de um bem para incorporagdo é elaborado um documento provisério indicando a
modalidade de incorporagéo pretendida e os dados dos futuros contraentes;

Apds a verificagcao da pertinéncia da incorporacdo da-se inicio ao procedimento previsto na al. h) do art.
64° da Lei n.? 169/99, de 18 de Setembro, na redacgcédo actual dada pela Lei n.2 5-A/2002, de 11 de
Janeiro.

Capitulo V
Inventario e Documentaciao

Artigo 9°
Instrumentos de Inventario

O numero de registo de inventario e a ficha de inventario museolégico constituem o instrumento de
descricao, identificagao e individualizagdo adequados para a elaboracdo do inventario dos bens publicos
previsto no artigo 63.2 da Lei n.2 107/2001, de 8 de Setembro.

Artigo 102
Objecto de Inventario

Os bens museolégicos apds avaliagdo do estado de conservagao e pertinéncia da prépria incorporagao,
qualquer que seja a sua modalidade, serao objecto de inventério;

O inventario museol6gico origina um numero de registo independentemente da modalidade da
incorporacgao;

Exceptua-se do nimero anterior os depdsitos de bens museoldgicos.
Artigo 112
Procedimentos de inventario

O inventario consiste na atribuicdo de um numero de registo e da criacdo de uma ficha de inventario
museolégico, em formato papel ou informético;

No caso particular do Museu Municipal de Loures o inventario € neste momento um processo
predominantemente efectuado em suporte papel.
Artigo 122

Numero de Inventario

O numero de inventario é Unico e intransmissivel, mesmo se algum numero ficar disponivel por
abatimento do objecto ou outra qualquer situagéo;
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O numero de inventario é associado ao objecto museoldgico de forma permanente;
A associacdo anteriormente referida sera efectuada através da utilizagdo de materiais neutros;

O material etnogréfico tem apenso uma etiqueta de cartdo ndo acido, com fita de nastro, presa de forma
a nao ser destacavel.

Artigo 132
Ficha de Inventario

O museu elabora uma ficha normalizada de inventario museolégico de cada bem cultural incorporado,
acompanhado da respectiva imagem e de acordo com as regras técnicas adequadas a sua natureza.

A ficha de inventario museoldgico integra necessariamente os seguintes elementos:

Ndmero de inventario;

Nome da instituicao;
Denominacéo ou titulo;
Autoria, quando aplicavel;
Datacéo;

Material, meio e suporte, quando aplicavel;
Dimensoes;

Descricao;

Localizacao;

Historial;

Modalidade de incorporagao;
Data de incorporagéo.

A ficha de inventario pode ser preenchida de forma manual ou informatizada. No caso particular do
Museu Municipal de Loures é preenchida predominantemente em papel.

Artigo 142
Registo de Inventario

O Centro de Documentacdao Anselmo Braamcamp Freire assegura que a incorporagdo de bens
museolégicos (documentos) junto desse servigo implica um tratamento técnico biblioteconémico ou
arquivistico, e normalizado, dos mesmos;

O inventério destes bens sera efectuado através de inscricdo em livro de registo, ficando desta forma
assegurado o conhecimento da origem e/ou proveniéncia dos mesmos.

Capitulo VI
Procedimentos e Condi¢c6es para a Incorporacao de Bens

Artigo 152
Procedimentos para a Incorporacao de Bens

A incorporagédo de bens por doagéo, heranga ou legado s6 podera ser feita apos apresentagdo de uma
proposta de aceitagdo dirigida ao Presidente da CML, com parecer das Areas de Reservas e Centros de
Documentacgéo da Rede de Museus de Loures e da respectiva Direcgéo;

Todas as formas de enriquecimento dos acervos e fundos documentais devem estar em consonancia
com a missdo especifica do Museu Municipal de Loures, pelo que cada situagdo deve ser objecto de
andlise particularizada;

Os bens museoldgicos (objectos e documentos) a incorporar deverdo ser submetidos a registos de
identificacdo e fotografico sendo-lhes atribuido um ndmero individualizado a que corresponderd uma
ficha de inventério, conforme artigo 13° do presente regulamento.



Artigo 162
Condicoes de utilizacdo dos bens incorporados

1. A aceitagdo da incorporagé@o de permanéncia implica o reconhecimento de todos os direitos inerentes a
aquisi¢ao da propriedade plena;

2. Os bens museoldgicos e documentais depositados nos museus nao sao incorporados.

Capitulo VII

Artigo 17¢

Depésitos
1. O depodsito de bens museol6gicos e documentais, cuja natureza deve ser afim ao dos acervos de cada
um dos museus, s6 podera ser feito apds proposta de aceitagéo dirigida ao Presidente da CML e com

parecer das Areas das Reservas, Centros de Documentacdo e da respectiva Direcgao;

2. Para o efeito sera celebrado um Contrato de Depoésito, conforme minuta aprovada em Reunido de
Céamara de 30.03.2006;

3. Os bens museoldgicos em depdsito sdo objecto de seguro por parte da tutela.

Capitulo VIl
Disposicoes finais

Artigo 182
Alteracao ao Regulamento

1. A politica de incorporagdo do Museu Municipal de Loures deve ser alvo de avaliagdo e actualizagéo de
cinco anos em cinco anos;

2. Deve acompanhar a actualizagdo dos restantes regulamentos do Museu Municipal de Loures, do

Regulamento Interno da Rede de Museus de Loures, do Plano de Seguranga e outros diplomas que
venham a ser publicados neste ambito.

Artigo 19°
Casos Omissos
Os casos nao considerados no presente regulamento serdo resolvidos pela Direccdo da Rede de Museus.
Artigo 202
Entrada em Vigor

O presente regulamento entra em vigor apds a sua aprovagao.



~ REGULAMENTO B
DA POLITICA DE INCORPORACOES
; DO MUSEU DE CERAMICA DE SACAVEM
E NUCLEO MUSEOLOGICO DA CASA MUSEU JOSE PEDRO
REDE DE MUSEUS DE LOURES

Preambulo

O presente regulamento pretende estabelecer as formas de enriquecimento e aumento dos bens
museoldgicos a responsabilidade do Museu de Ceramica de Sacavém e do Nucleo Museologico da Casa-
Museu José Pedro, em conformidade com a sua missao especifica e com o regulamento interno da Rede
de Museus de Loures.

Constitui-se como uma das fun¢des museoldgicas essenciais a uma politica coerente de preservagéo,
salvaguarda e passagem de testemunho as geragoes presentes e futuras.

Capitulo |
Disposicoes gerais

Artigo 12
Leis habilitantes

O presente regulamento tem como leis habilitantes a Lei n.? 169/99, de 18 de Setembro, com a redacgao
actual dada pela Lei n.? 5-A/2002, de 11 de Janeiro, a Lei n.® 159/99, de 14 de Setembro, e a Lei Quadro
dos Museus (Lei n.? 47/2004, de 19 de Agosto).

Artigo 22
Definicao

Em consonancia com o artigo 132 da Lei Quadro n.? 47/2004, de 19 de Agosto, «a incorporagao representa
a integragéo formal de um bem cultural no acervo do Museu.»

Capitulo I
Vocacao e Programa de Actuacao do Museu de Ceramica de Sacavém
e do Nucleo Museoldgico da Casa-Museu José Pedro

Artigo 32
Vocacao

O Museu de Ceramica de Sacavém e o Nucleo Museol6gico da Casa-Museu José Pedro assumem-se como
um equipamento vocacionado para a valorizacao da histéria do Patriménio Industrial da Fabrica de Loica de
Sacavém, e de todas as outras fabricas outrora existentes no concelho de Loures.

Artigo 4°
Programa de actuacao do Museu de Ceramica de Sacavém
e do Nucleo Museoldgico da Casa-Museu José Pedro

1. O programa de actuacdo do Museu de Ceramica de Sacavém e do Nucleo Museol6gico da Casa-Museu
José Pedro, baseia-se na existéncia de trés unidades funcionais dentro do organograma da Rede de
Museus de Loures conforme artigos 82 e 92 capitulo V e no relacionamento deste com a comunidade,
gue reconhece ao museu, a idoneidade e responsabilidade para acolher o bem que considera de valor
patrimonial;



Consideram-se como unidades funcionais inseridas no programa de actua¢do do Museu de Cerémica
de Sacavém e do Nucleo Museolégico da Casa-Museu José Pedro, integrados na Rede de Museus de
Loures:

Area de Investigagdo — com a recolha sistematica de testemunhos orais, objectos e documentos da
populagdo residente no concelho de Loures e directamente relacionados com a vocagao do museu,
projectos de investigagéo na area do patrimoénio industrial do concelho de Loures. Esta area esta neste
momento a elaborar a Carta do Patrimonio Industrial;

Centro de Documentagdo Manuel Joaquim Afonso — com a recolha sistematica de testemunhos orais,
com a recepc¢ao sistematica de documentos em suporte papel e fotografico relacionados com a vocagao
do museu e em conformidade com a prépria missao do centro de documentacao;

Area de Comunicacéo — com um privilegiado relacionamento com a comunidade.

Capitulo Il
Modalidade e Regime de Incorporacao

Artigo 52
Modalidades de incorporacao

A incorporacao de bens museoldgicos e documentais podera ser feita por compra (através das dotagbes
orcamentais da CML ou com verbas extraordinarias destinadas especialmente a esse fim), doacéo,
permuta, legado, heranca, recolha, preferéncia, achados ou outras, desde que legalmente adquiridas e
admitidas.

Artigo 62
Regime de incorporacao

A modalidade e o respectivo regime de incorporagdo devera ser expresso pela pessoa ou entidade
doadora, salvo o que se entende ser incorporado em permanéncia, sem quaisquer outras
contrapartidas, restrigdes e livre de 6nus;

Entende-se por incorporagdo de permanéncia todo e qualquer acto do qual resulte a aquisicdo pela
Cémara Municipal de Loures do direito de propriedade sobre o objecto;

A aceitagdo de uma doagao segue o procedimento em conformidade com a alinea h), artigo 642, da Lei
n.2 169/99, de 18 de Setembro, com a redacgao actual dada pela Lei n.? 5-A/2002, de 11 de Janeiro;

Todas as formas de incorporagéo de bens museoldgicos nos Museus da Rede de Loures sédo alvo de

informacado anual a DPM — Divisdo do Patriménio Municipal — para actualizagdo do patriménio moével e
imovel da Camara Municipal de Loures, segundo procedimentos municipais.

Capitulo IV
Tipologia dos bens museoldgicos

Artigo 72
Tipologia de bens incorporados no Museu de Ceramica de Sacavém

O Museu de Ceramica de Sacavém nédo possui no seu acervo bens incorporados que ndo estejam em
consonancia com a vocagao especifica do museu, tal como é definida no artigo 3° deste regulamento;

Do acervo do Museu de Ceramica de Sacavém, incorporados segundo o estabelecido no n.® 1 deste
artigo, constam os seguintes bens culturais/museoldgicos:

magquinaria industrial: maquinas e instrumentos de trabalho;
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ceramica artistica;

ceramica do quotidiano;

ceramica de higiene;

ceramica de culto religioso e funerario;

azulejaria;

pegas em gesso;

pecas em parian;

moldes em gesso;

madres em gesso e em madeira;

vasos de grandes dimenséo;

na area do centro de documentagao, arquivo fotografico relacionado com a Fabrica de Loica de
Sacavém e com o patrimonio industrial do concelho de Loures;
papéis aguarelados e coloridos a lapis;

documentacao contemporanea;

documentacgéo corrente;

cartazes;

postais;

mapas;

ozalides;

copiadores de correspondéncia, do séc. XIX, encapados a couro;
vegetais;

catalogos originais da Fabrica de Loica de Sacavém e cépias dos mesmos.
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Artigo 8°
Tipologia de bens incorporados no Nucleo Museoldgico da Casa-Museu José Pedro

1. O Ndcleo Museolégico da Casa-Museu José Pedro ndo possui no seu acervo bens incorporados que
ndo estejam em consonéncia com a vocacgao especifica do museu, tal como é definida no artigo 3°
deste regulamento;

2. Do Nucleo Museolégico da Casa-Museu José Pedro, incorporados segundo o estabelecido no n.2 1
deste artigo, constam os seguintes objectos museoldgicos:

gessos;
madeiras;

utensilios de trabalho;
manuscritos e desenhos.

2eoe

Artigo 9°
Dos bens a incorporar

1. Na recepcdo de um bem para incorporacdo € elaborado um documento provisério indicando a
modalidade de incorporacdo pretendida e os dados dos futuros contraentes;

2. Apés a verificacdo da pertinéncia da incorporagédo da-se inicio ao procedimento previsto na al. h) do art.
64° da Lei n.? 169/99, de 18 de Setembro, na redac¢édo actual dada pela Lei n.® 5-A/2002, de 11 de
Janeiro.

Capitulo V
Inventario e Documentacao

Artigo 102
Instrumentos de Inventario

O numero de registo de inventario e a ficha de inventario museolégico constituem o instrumento de
descrigao, identificagao e individualizagdo adequados para a elaboracdo do inventario dos bens publicos
previsto no artigo 63.2 da Lei n.2 107/2001, de 8 de Setembro.
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Artigo 112
Objecto de Inventario

Os bens museolégicos apds avaliagdo do estado de conservagao e pertinéncia da prépria incorporagao,
qualquer que seja a sua modalidade, serédo objecto de inventério;

O inventario museoldgico origina um numero de registo independentemente da modalidade da
incorporacgao;

Exceptua-se do nimero anterior os depdsitos de bens museoldgicos.

Artigo 12°
Procedimentos de inventario

O inventario consiste na atribuicdo de um ndmero de registo e da criacdo de uma ficha de inventario
museolégico, em formato papel ou informético;

No caso particular do Museu de Ceramica de Sacavém e do Nucleo Museologico da Casa-Museu José
Pedro o inventario é predominantemente um processo efectuado em suporte informatico.

Artigo 132
Numero de Inventario

O numero de inventario é Unico e intransmissivel, mesmo se algum numero ficar disponivel por
abatimento do objecto ou outra qualquer situagéo;

O numero de inventario é associado ao objecto museoldgico de forma permanente;
A associagao anteriormente referida sera efectuada através da utilizagao de materiais neutros;

O material etnografico e de maquinaria industrial tem apenso uma etiqueta de cartdo nao acido, com fita
de nastro, presa de forma a nao ser destacavel.

Artigo 14°
Ficha de Inventario

O museu elabora uma ficha normalizada de inventario museolégico de cada bem cultural incorporado,
acompanhado da respectiva imagem e de acordo com as regras técnicas adequadas a sua natureza;

A ficha de inventario museologico integra necessariamente os seguintes elementos:

NuUmero de inventario;

Nome da instituicao;
Denominacéo ou titulo;
Autoria, quando aplicavel;
Datacao;

Material, meio e suporte, quando aplicavel;
Dimensoes;

Descricao;

Localizacao;

Historial;

Modalidade de incorporacao;
Data de incorporagéo;

A ficha de inventario pode ser preenchida de forma manual ou informatizada. No caso particular do
Museu de Ceramica de Sacavém e do Nucleo Museolégico da Casa-Museu José Pedro séo
preenchidas predominantemente em suporte informatico.
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Artigo 152
Registo de Inventario

O centro de documentagdo Manuel Joaquim Afonso assegura que a incorporacdo de bens
museolégicos (documentos) junto desse servigo implica um tratamento técnico biblioteconémico ou
arquivistico, e normalizado, dos mesmos;

O inventario destes bens sera efectuado através de inscrigdo em livro de registo, ficando desta forma
assegurado o conhecimento da origem e/ou proveniéncia dos mesmos.

Capitulo VI
Procedimentos e Condi¢c6es para a Incorporacao de Bens

Artigo 162
Procedimentos para a Incorporacao de Bens

A incorporagédo de bens por doagéo, heranga ou legado s6 podera ser feita apos apresentagdo de uma
proposta de aceitacéo dirigida ao Presidente da CML, com parecer das Areas de Reservas e Centros de
Documentacéo da Rede de Museus de Loures e da respectiva Direcgao;

Todas as formas de enriquecimento dos acervos e fundos documentais devem estar em consonancia
com as missdes especificas de cada um dos museus da Rede de Museus de Loures, pelo que cada
situacao deve ser objecto de analise particularizada;

Os bens museoldgicos (objectos e documentos) a incorporar deverdo ser submetidos a registos de
identificacdo e fotografico sendo-lhes atribuido um ndmero individualizado a que corresponderd uma
ficha de inventario.

Artigo 172
Condicgoes de utilizacao dos bens incorporados

A aceitagéo da incorporagé@o de permanéncia implica o reconhecimento de todos os direitos inerentes a
aquisi¢ao da propriedade plena;

Os bens museoldgicos e documentais depositados nos museus ndo sao incorporados.

Capitulo VII

Artigo 182
Depésitos

O depdsito de bens museoldgicos e documentais, cuja natureza deve ser afim ao dos acervos de cada
um dos museus, s6 podera ser feito apds proposta de aceitagéo dirigida ao Presidente da Camara
Municipal de Loures e com parecer das Areas de Reservas, Centros de Documentagao e da respectiva
Direccao;

Para o efeito sera celebrado um Contrato de Depdsito, conforme minuta aprovada em Reunido de
Cémara de 30.03.2006;

Os bens museoldgicos em depdsito sao objecto de seguro por parte da tutela.



Capitulo VIl
Disposicoes finais

Artigo 192
Alteracao ao Regulamento

1. A politica de incorporacao do Museu de Ceramica de Sacavém e do Nucleo Museoldgico Casa Museu
José Pedro deve ser alvo de avaliacao e actualizacao de cinco anos em cinco anos;

2. Deve acompanhar a actualizacao dos restantes regulamentos do Museu de Cerémica de Sacavém, do
Regulamento Interno da Rede de Museus de Loures, do Plano de Seguranga e outros diplomas que
venham a ser publicados neste ambito.

Artigo 202
Casos Omissos

Os casos nao considerados no presente regulamento seréo resolvidos pela Direcgdo da Rede de Museus
de Loures.

Artigo 212
Entrada em Vigor

O presente regulamento entra em vigor apds a sua aprovagao.



